UBND TINH AN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Péc lap - Tu do - Hanh phtic
S6: 2339 /QD-STP An Giang, ngay gsthang 7ondam 2025
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han
va co cau to chirc ciia Van phong Sé&

GIAM DOC SO TU PHAP TINH AN GIANG

Can cit Théng tw s6 09/2025/TT-BTP ngdy 16 thing 6 nam 2025 cia B
triwong Bé Tw phdp hedng dan chire nang, nhiém vy, quyén han cia S6 Tw phdp
thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong va chirc ndng,
nhiém vu, quyén han ciia Van phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thudc
Uy ban nhan dan x&, phuwong, déc khu trong linh viee tw phap;

Can cir Quyét dinh sé 06/2025/0P-UBND ngay 09 thang 9 nam 2025 ciia
Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
va co cdu t6 chire ciia S¢ Tw phap tinh An Giang;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong Sé Tw phap.
QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri, chirc ning

Vian phong S& 1a phong chuyén mén thudéc S¢ Tu phap, ¢6 chirc nang tham
muu, giap Giam ddc S¢ 1anh dao, chi dao, diéu hanh va quan 1y cac hoat dong
ciia S¢ Tu phap; Xdy dung, tong hop, don ddc, theo ddi tinh hinh thuc hién
chuong trinh céng tac ctia S&, nganh Tu phap tinh; t6 chirc thuc hién cong tac
hanh chinh, van thu, luu trit, cai cach hanh chinh; quan ly co s¢ vat chét ky
thuat, tai san, kinh phi hoat dong, bao dam phuong tién, diéu kién lam viéc phuc
vu chung cho hoat dong ctia S¢ va cong tac quan tri ndi bd; cong tac t6 chirc bd
may, bién ché, can bo, cong chtrc, dao tao, boi dudng; thi dua, khen thudng; ké
hoach - théng ké va tng dung cong nghé thong tin thudc thim quyén quan 1y cta
S& Tu phap.

Pi¢u 2. Nhiém vu, quyén han
Tham muu Giam déc So:
Trinh Uy ban nhan dan tinh:

1. Dy thao nghi quyét ciia Hoi déng nhan dan cap tinh, dy thao quyét dinh
ctia Uy ban nhan dén cép tinh lién quan dén nganh, linh vuc tu phap thudc pham
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vi quan 1y cia SO va cac vin ban khac theo phan cong ciia Uy ban nhan dan cap
tinh;
a) Dy thao ké hoach phat trién, chuong trinh, bién phép t6 chirc thuc hién
cic nhiém vu vé nganh, linh vuc tu phép tai dia phuong;

b) Du thao quyét dinh quy dinh cu thé chtrc ning, nhiém vy, quyén han va
co céu to chuc cua S¢; du thao quyét dinh thanh 13p, t6 chuc lai, giai thé don vi
su nghiép coéng 1ap thudc S theo quy dinh phap luat; du thao quyét dinh quy
dinh churc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chirc don vi su nghiép cong
1ap thudc S¢, trir truong hop phap luat chuyén nganh cé quy dinh khac;

¢) Du thao quyét dinh thuc hién xa hdi héa cac hoat dong cung Umg dich
vu su nghiép cong theo nganh, linh vuc tu phap thudc thim quyén ctua Uy ban
nhan dén cap tinh.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh:

a) Du thao quyét dinh quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cau
t6 chirc cua don vi sy nghiép cong lap thudc So theo quy dinh cua phap luat
chuyén nganh;

b) Du thao quyét dinh ctia Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh va cac vin
ban khac vé cong tac tu phap thudc thAm quyén ban hanh ctua Chi tich Uy ban
nhan déan cap tinh.

3. T6 chirc thuc hién cac van ban quy pham phép luat, ké hoach, chuong
trinh, dé 4n, dy 4n trong linh vuc tu phap di duoc cap c6 tham quyén quyét dinh,
phé duyét.

4. Xay dyng va to chirc thuc hién chuwong trinh cong tac:

a) Tong hop, trinh Gidm ddc SO quyét dinh chuong trinh cdng tac nam;
chuong trinh cong tac 06 thang, quy, thang cua s, nganh Tu phap tinh; chuong
trinh, ké hoach 1am viéc ctia Lanh dao S

b) Theo ddi, don ddc viée thue hién chuong trinh, ké hoach cng tac va viée
xay dung vin ban, dé an cta S&; tong hop két qua thyuc hién chuong trinh cong tac
ctia so, nganh Tu phép tinh; kién nghi cac giai phap bao dam thuc hién hiéu qua,
ddng bo, dung tién d6 chwong trinh, ké hoach cong tac da dé ra.

¢) Trinh Giam d6c S¢ quyét dinh diéu chinh, thay d6i chuong trinh cong
tac.

d) T6 chirc thuc hién cong tac bao céo, so két, tong két dinh ky va dot xuat
vé viée thuc hién nhiém vy cua so, nganh Tu phap trong tinh theo quy dinh cua



phép luat.

5. Giup Giam dbc, cac Pho Giam dbc S diéu hanh va quan 1y cac hoat
dong cua So

a) Tiép nhén hd so, tai liéu trinh Lanh dao S&; kiém tra va tham giay kién
vé mit thé thirc di v4i ho so, tai lidu trude khi trinh Lanh dao S& xem xét, quyét
dinh.

b) Thong bao y kién két luan, chi dao ctia Lanh dao S¢ dén cac phong, don
vi, ca nhan c6 lién quan va theo doi, don ddc viée thuc hién v kién két luan, chi
dao; theo ddi, diéu phdi lich 1am viéc ctia Lanh dao So.

¢) Gitip Lanh dao S¢ trién khai thyc hién nhiém vu phat ngdén va cung cap
thong tin bao chi theo quy dinh ctia phap luat va Quy ché 1am viéc ctia So.

d) Lam dau moi ti€p nhan thong tin, duy tri moi lién hé cong tac gitra S
Tu phap vai cac co quan cap trén, cac sd, ban, nganh, dia phuong va cac co quan,
to chure khac.

d) Chu tri, phéi hop voi cac phong, don vi lién quan chuén bi chuong trinh,
ndi dung, tai lidu va cac diéu kién dé Lanh dao S¢ di cong tac hodc tham du cc
héi nghi, héi thao.

e) Gitp Uy ban nhan dan cap tinh xay dung, t6 chtc thuc hién ké hoach
bdi dudng nghiép vu vé cong tac tu phap, phap luat dbi voi cong chire, vién chic,
cac t6 chtrc va ca nhan khac c6 lién quan theo quy dinh phap luat.

6. T6 chirc thuc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu trit, thong tin lién
lac va bao mat thong tin, tai liéu trong co quan theo quy dinh cua phép luat va
ciia S&; Gitp Lanh dao S& huéng dan, dén ddc viée thyc hién cong tac hanh
chinh, van thu, luu trit cia cac phong, don vi sy nghi€p cong 1ap truc thudc Sé.

7. Cong tac 1€ tan, quan tri

a) Thuc hién cong tac 1& tin trong co quan; chu tri hoic phdi hop td chirc
cac su kién, hoi nghi, hdi thao cua sé, nganh Tu phap tinh.

b) Quan 1y tai san, co s& vat chat; bao dam phuong tién di lai va diéu kién
lam vi¢c cua co quan; thuc hién cong tac v¢ sinh mdi truong trong khuon vién try
sO; bao v¢, an ninh, trat tu, an toan, phong chéng chay nd, quéc phong, tu vé co
quan.

¢) Chu tri, phdi hop voi cac phong, don vi truc thude S¢ chim lo doi sdng
vat chat, tinh than cho cong chirc, vién chitc va ngudi lao dong thude So.

8. Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy
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dinh phap luat va theo phan coéng, phan cip hoic ty quyén ctia Uy ban nhan dan
tinh.

9. Theo ddi, don déc, kiém tra viéc thuc hanh tiét kiém, chong ling phi
trong co quan va viéc thuc hién Quy ché 1am viéc, Quy ché van héa cong sd va
cac Quy ché, Quy dinh khéc cta S6 theo quy dinh.

10. T6 chirc nghién ctru, ung dung tién bd khoa hoc - k¥ thuat va cong
nghé, doi moi sang tao va chuyén do6i sd; xay dung hé théng théng tin, luu trit
phuc vu cong tdc quan 1y nha nudc trong cac linh vuc thudéc pham vi quan 1y nha
nudc cua So.

11. Quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han ctia Van phong S¢ va
cac phong chuyén mén, don vi su nghiép cong lap thudc S& phu hop vdi chirc
nang, nhiém vy, quyén han cta S&; quan Iy to chirc bd may, bién ché cong chirc,
ngach cong chirc va sb luong ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép cong
lap; thyc hién ché do tién luong va chinh sach, ché 46 dai ngd, dao tao, boi
dudng, khen thuong, ky luat dbi v4i cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
thudc pham vi quan ly ctia S¢ theo quy dinh cua phap luét.

12. Thyc hién cong tac bao v€ chinh tri ndi b cua co quan va cac quy dinh
vé bao vé bi mat nha nudc trong cdng tac to chirc, can bd ciia SO theo quy dinh
cua phap luat.

13. Thi dua, khen thudng

a) T chtrc thuc hién chuong trinh, ké hoach, vin ban phap luat vé thi dua,
khen thuong thudc pham vi quan 1y ctua So; T chirc cac phong trao thi dua va
thuc hién chinh sach khen thudng trong pham vi quan 1y cua So.

b) Lam nhiém vu Hoi déng Thi dua, khen thudéng Sé; Hoi déng cong nhan
sang kién co s cua So.

¢) So két, téng két, phat hi¢n, phé) bién, nhan rong phong trao thi dua yéu
nude va cac dién hinh tién tién trong noi bo Nganh; dé xuat cac giai phap d6i mai
cong tac thi dua, khen thuong; xem xét, tham dinh, dé& xuét cac hinh thirc khen
thuong bao dam chinh xac, kip thoi theo quy dinh cia phép luat.

d) Quan 1y, khai thac, luu trit cac hd so, tai liéu, hién vét vé thi dua, khen
thuong; cap phat hién vat khen thudng; to chirc trao ting cac quyét dinh khen
thudng; tién hanh cac thi tuc cép ddi hién vat khen thudng bi hu hong, thét lac
va xac nhan cac hinh thuc khen thuong theo quy dinh.

d) Hudéng dan, doén dbc, kiém tra viéc thyc hién cong tac thi dua, khen
thuong thudc pham vi quan ly cua Sé.
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14. Chq tri, phéi hop cac phong, don vi thugc S¢ thuc hién nhi€ém vu cai
cach hanh chinh, quan 1y nha nuéc vé cong tac thanh nién.

15. Thyc hi¢n cong tac thong tin, théng ké, bao céo dinh ky va dot xuét vé
tinh hinh thuc hi¢én nhiém vu trong céac linh vuc cong tac dugc giao voi Uy ban
nhan déan cap tinh, Bo Tu phap va theo quy dinh phép luat.

16. Quan 1y hoat dong ctuia cac don vi su nghi¢p trong va ngoai cong lap
thudc pham vi quan ly ctia S& theo quy dinh phap luat.

17. Thuc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, td céo, phong, chong
tham nhiing, 1ang phi, ti€u cuc theo quy dinh phap luat.

18. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo phan cép, uy quyén,
phan dinh thim quyén ctia co quan c6 tham quyén, Uy ban nhan dan cép tinh,
Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh va theo quy dinh phap luat.

Diéu 3. Co cau to chure

1. Van phong Sé c6 Chanh Van phong, Phé Chanh Van phong, cac cong
chtrc va nguoi lao dong. Chanh Vian phong chiu trach nhiém trude Giam doc S
va trudc phép luat vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han dugc giao va toan bo
hoat dong cuia Van phong.

a) Pho Chanh Van phong 1a nguoi giip Chanh Van phong phu trach va
theo ddi mot sé mat cong tac; chiu trach nhiém trudc Chanh Vin phong va trude
phap luat vé& nhiém vu duoc phan cong. Khi Chanh Vian phong ving mit, mot
Phé Chanh Vin phong duge Chanh Vian phong Gy quyén diéu hanh cac hoat
dong cua Van phong.

b) Viéc bo nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, mién
nhiém, cho tir chirc, cach chuec, thuc hién ché dd, chinh sach ddi véi Chanh Vian
phong, Phé Chanh Vin phong, cac cong chire va ngudi lao dong do Giam doc So
quyét dinh theo quy dinh cta phap luat.

2. Viéc bb tri cong tac ddi voi cong chic, ngudi lao déng phai cin cr vao
vi tri viéc 1am, chirc danh, tiéu chudn, co cdu ngach cong chirc theo quy dinh
phap luat dé dap ung yéu cau nhiém vu duoc giao.

Piéu 4. Pham vi trach nhiém va méi quan hé céng tac

Pham vi trach nhiém va moi quan hé cong tic gitra Van phong S& voi
Lanh dao S¢, cac phong, don vi thude S&, cac to chirc, cd nhan ¢ lién quan duoc
thuc hién theo Quy ché lam vi¢c cua S¢ va cac quy dinh sau:

1. Van phong S¢ chiu sy 1anh dao, chi dao truc tiép cia Giam ddc S hodc
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Phé Giam ddc S& duge phan cong phuy trach; cé trach nhiém to chirc thuc hién,
bao cdo két qua va chiu trdch nhiém trudc Giam ddc So, Phod Giam dbc S& phu
trach va trudc phap luat vé két qua giai quyét cong viée duoc giao.

2. Vin phong So 13 dau méi giup Lanh dao S¢ gitr mdi lién hé cong tac véi
sO, ban, nganh, doan thé, dia phuong va cac co quan, td chirc khac ¢6 lién quan
dén nhiém vu duoc giao.

Piéu 5. To chirc thye hién

1. Chanh Van phong So¢ chiu trach nhiém td chire trién khai thuc hién cac
nhiém vu theo Quy dinh nay; phan cong nhiém vu cu thé cho cong chirc Vin
phong S¢ theo tirng chirc danh, vi tri viéc lam dé thyc hién t6t cac nhiém vu duoc
giao.

2. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu phat sinh kho khan, vuéng mac
vé cac van dé thudc chirc ning, nhiém vu ctia Van phong Sé lién quan dén cac
phong, don vi khac thudc S¢ thi Vian phong S ¢6 trach nhiém chu tri, phdi hop
v6i phong, don vi d6 dé giai quyét. Truong hop vuot qué thim quyén hodc cO Y
kién khéac nhau giita cac phong, don vi ¢d lién quan; Chanh Vin phong Sé c6
trach nhiém bao cdo, xin y kién chi dao cua Giam ddc Sé hodc Pho Giam doc So
phu trach truc tiép.

Piéu 6. Trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
sO 43/QD-STP ngay 03 thang 7 ndm 2025 ciia S& Tu phap quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co cdu to chic ctia Vian phong Sé Tu phap tinh An Giang.

2. Chanh Van phong S¢, Truong cac phong, don vi thudc S& va cac ca nhan,
t6 chtrc lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 6;

- UBND tinh (dé bao c4o);
- Giam ddc So, Pho Giam déc So;
- Cong thong tin dién tir STP;

- Luu: VT, TCCB, pthnhu.

Al e

Trinh Tuan Ngoc
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