UBND TINH AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:3786 /DA-STP An Giang, ngay 09 thang /72 nam 2025
DE AN

Vi tri viéc 1am va co ciu ngach cong chirc ciia S& Tw phap tinh An Giang

Phén I
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET XAY DUNG PE AN

Trong giai doan hién nay, cong tac tu phap c6 vai tro dac bi€t quan trong
trong viéc thuc hién muc tiéu xay dung va hoan thién Nha nudc phap quyén x4
hoi chu nghia Viét Nam cua Nhan déan, do Nhan dan va vi Nhan dan; gop phan
xay dyng nén dan chu xa hoi chu nghia, bao dam va bao vé quyén con nguoi,
quyén va nghia vy co ban ctuia cong dan. Cac hoat dong tu phap ngay cang
huong manh vé co sO thong qua cong tac phé bién, giao duc phap luat, ho tich,
chung thuc, trg gitip phép 1y va cac hoat dong quan 1y nha nudc khéc, qua do
g6p phan ting cuong phap ché xi hdi chil nghia, nang cao hiéu luc, hiéu qua thi
hanh phap luét trén dia ban tinh.

Thoi gian qua, dugc sy quan tam lanh dao cua cap uy dang va chi dao
diéu hanh cua chinh quyén cac cap, hé thong cac co quan tu phap da timg budc
duoc cung cd, kién toan, hoat dong ngay cang co chuyén bién tién bo; gitp
chinh quyén cac cap trién khai thyc hién c6 hiéu qua chtc ning quan 1y nha
nudc vé linh vue tu phap va thyc thi phap luat. So Tu phap 1a co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan tinh An ‘Giang, c6 chirc nang tham muu, giup Uy
ban nhéan dan tinh quan 1y nha nudc vé cong tac tu phap theo quy dinh tai Thong
tu 86 09/TT-BTP ngay 16/6/2025 ctia Bo truong B Tu phap.

Trién khai thyc hién Nghi quyet sO 76/2025/UBTVQHIS ngay 14/4/2025
cua Uy ban Thuong vu Quéc hoi vé viée sip xép don vi hanh chinh nim 2025;
Nghi quyet s0 74/NQ-CP ngay 07/4/2025 cua Chinh phu ban hanh Ké hoach
thue hién sap x&p don vi hanh chinh va x@y dung mo hinh to chuc chinh quyen
dia phuong 2 cip. Uy ban nhan dan tinh ban hanh Dé an s6 05a/DA-UBND vé
viéc thanh 1ap S& Tu phép tinh An Giang trén co sé hop nhat S¢ Tu phap tinh
An Giang va S& Tu phép tinh Kién Giang. Theo do, S& Tu phdp tinh An Giang
cd 4 phong chuyén mén; 01 don vi su nghiép cong lap tu dam bao chi thuong
xuyén va chi dau tu; 03 don vi su nghiép cong lap tu dam bao chi thudng xuyén
va 02 don vi sy nghiép cong 1ap do ngan sach nha nudc dam bio chi thuong
Xuyén.

Sau khi sap x€p t6 chirc, yéu cau dat ra la can xac dinh vi tri viéc lam va
co cau ngach cong chic lam co s cho viéc phan bo, bo tri, st dung bién ché
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cong chirc mot cach khoa hoc, hop ly va hi€u qua. Viéc xay dung D& an vi tri
viée lam giup cu thé hoa sd luong bién ché gan voi tung vi tri, 1am can ¢ cho
cong tac tuyén dung, bd tri, sir dung, ddo tao, bdi dudng, bé nhiém, danh gia va
quy hoach can bo, cong chirc pht hop v6i ning luc, tiéu chuin va yéu cau nhiém
vu cua tirng vi tri cong tac.

Déng thoi, viéc xay dung Pé an con nham thuc hién c6 hiéu qua Chuong
trinh téng thé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2021-2030 theo Nghi
quyét s6 76/NQ-CP ngay 15/7/2021 cta Chinh phu, trong d6 xac dinh muyc tiéu
“Xdy dung dwoc dji ngii can b, cong chirc, vién chitc ¢é co cau hop Iy, dap
ing tiéu chudn chire danh, vi tri viéc lam va khung nang lwc theo quy dinh”.

Tt nhitng cdn ¢t va yéu cau néu trén, viéc xdy dung D& an vi tri viéc 1lam
va co céu ngach cong chirc ctia S& Tu phap tinh An Giang la nhiém vu can thiét,
cap bach va phu hop voi quy dinh hién hanh, gop phan kién toan to chtric b0

may, nang cao chat luong d6i ngii can bd, cong chic, dap img yéu cau quan 1y
nha nudc vé cong tac tu phap trong tinh hinh mai.

II. CO SO PHAP LY

1. Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

2. Luat Can bg, Cong chirc ngay 24/6/2025;

3. Nghi quyét s6 202/2025/QH15 ngay 12/6/2025 ciia Quoc hdi vé viée sap
x&p don vi hanh chinh cap tinh;

4. Nghi dinh sO 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, gidi thé t6 chirc hanh chinh;

5. Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cta Chinh phi vé vi tri
vigéc lam va bién ché cong churc;

6. Nghi dinh sd 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh t6 chirc cac co quan chuyén moén thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh ph6
tryc thudc trung wong va Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu thuge tinh, thanh
pho truc thudc trung wong;

7. Nghi dinh s 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cta Chinh pha quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chuc;

8. Thong tu sO 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua Bo truong Bo Noi
vu quy dinh ma s, ti€éu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong doi vdi cac
ngach cong chuc chuyén nganh hanh chinh va coéng chire chuyén nganh van thu;
Thong tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cua B¢ truong Bo Noi vu sua
do1, bd sung mot s di€u cua Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua
B¢ truong Bo N1 vu quy dinh ma s, ti€u chuan chuyén moén, nghiép vu va xép
luong do1 voi cac ngach cong chic chuyén nganh hanh chinh va cong chirc
chuyén nganh van thu;

9. Thong tu s6 11/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ctua Bo trudng B Noi
vu hudng dan vé vi tri viéc 1am cong chirc nghi¢p vu chuyén nganh N1 vu.
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10. Thong tu sd 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ctia Bo trudong Bo Noi
vu Hudng dan vé vi tri viéc lam cong chiic 1anh dao, quan 1y; nghiép vu chuyén
mén dung chung; hd trg, phuc vu trong co quan, t6 chtrc hanh chinh va vi tri viée
lam chtc danh nghé nghiép dung chung; hd tro, phuc vu trong don vi su nghiép
cong lap; Thong tu sé 06/2024/TT-BNV ngay 28/6/2024 cia B truong Bo Noi
vu stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Thong tu sb 12/2022/TT-BNV ngay
30/12/2022 cua Bo trudng Bo Noi vu hudng dan vé vj tri viéc lam cong chuc 1anh
dao, quan 1y; nghiép vu chuyén mon dung chung; hd trg, phuc vu trong co quan,
t6 chirc hanh chinh va vi tri viéc 1am chtc danh nghé nghiép chuy@n mén duing
chung; hd tro, phuc vu trong don vi sy nghiép cong lap;

11. Thong tu s6 13/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022 ctua Bo truong Bo
Noi vu hudéng dan xac dinh co ciu ngach cong chirc; Thong tu s6 04/2024/TT-
BNV ngay 27/6/2024 ctia Bo truong B Noi vy stra d6i, bo sung mot sé diéu cia
Thong tu s6 13/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022 cta B§ truéng BO Noi vu
hudéng dan viéc x4c dinh co cdu ngach cong chuc;

12. Thong tu sé 29/2022/TT-BTC ngay 03/6/2022 cua B¢ truong B Tai
chinh quy dinh ma s0, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va x&p luong doi voi
cac ngach cong chtrc chuyén nganh ké toan, thué€, hai quan, dy trit;

13. Thong tu sé 02/2023/TT-BTP ngay 29/6/2023 cia Bo truong B Tu
phéap quy dinh vi tri viéc lam cong chirc nghi€p vu chuyén nganh Tu phép.

14. Quyét dinh s6 06/2025/QD-UBND ngay 09/9/2025 ciia Uy ban nhan
dan tinh ban hanh quy dinh chic nang, nhi€ém vu, quyén han va co cau to6 chuc
cua S& Tu phap tinh An Giang.

Phin II
MUC TIEU, PHAM VI, POI TUQNG VA YEU CAU CUA PE AN
I. MUC TIEU CUA PE AN

Sau khi Dé an vi tri viéc 1am ctia S& Tu phép tinh An Giang duogc cap c6
tham quyén phé duyét, ddy s& 1a co s va tién dé& quan trong dé S¢ Tu phép t6
chtrc thuc hién cac hoat dong tuyén dung, st dung, quan ly, dao tao, boi dudng,
quy hoach, danh gia, nang ngach va bo nhiém cong chic theo dung vi tri viéc
lam, gan véi myc tiéu tinh gian bién ché, co ciu lai va nang cao chét luong doi
ngli cong chure cua Sé.

Pé an hudng té1 viéc phan dinh o vi tri vi¢e lam va khdi lugng cong viéc
tuong Ung, bao dam nguyén tic mdt vi tri viéc 1am do mdt hoic mot nhom
nguoi dam nhiém va mot cong chirc ¢o thé dam nhiém mot hodc nhiéu vi tri viéc
lam (vi tri chinh va vi tri kiém nhiém) trén co sd ning luc, trinh do, va yéu cau
nhiém vu.

Pong thoi, Dé an ciing 1a cin ct dé thuc hién chi tra tién lwong theo vi tri
viéc 1am khi co ché nay duoc 4p dung trong thoi gian t6i, gop phan nang cao
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hiéu qua hoat dong, chét lugng doi ngli va hi€u luc, hi¢u qua quan 1y nha nudce
trong linh vuc tu phap.

II. PHAM VI CUA PE AN
Pé an dugc thuc hién trong pham vi S& Tu phap tinh An Giang.
I11. POI TUQNG CUA PE AN

Péi tuong ctua PE an gdm: Cong chie va nguoi lao dong trong cac phong
thudc chuyén mon cau S& Tu phép tinh An Giang.

IV. YEU CAU CUA DE AN

1. Bam sat cadc quan diém chi dao cua Dang, Quéc hoi, Chinh phu, Ké
hoach cua Tinh uy, trén co sé cac quy dinh hién hanh va muc ti€u can dat duoc
trong tung giai doan dé dé xuat giai phap cu thé ddm bao tinh kha thi cua Dé an.

2. bBanh gia ding va toan di¢n vé thuc trang viéc st dung bién ché, quan
Iy cong chirc va nguoi lao dong trong cac to chic hanh chinh trong thoi gian
qua, nhitng két qua da dat dugc, nhitng tdn tai, han ché va nguyén nhan, lam co
so dé xudt cac giai phap phu hop.

3. Xac dinh dung, du, chinh xdc danh muyc vi tri viéc lam trong ting
phong chuyén mon; xay dung ban mé ta cdng viéc va khung nang lyc cu thé cho
ting vi tri viée lam; xac dinh 16 co cdu ngach cong chirc theo ty 1& ddi véi ting
don vi; dong thoi 1am 13 trach nhiém cua ngudi dimg dau trong viéc phan cong,
bb tri, quan 1y va sir dung cong chirc theo vi tri viéc lam va co cau ngach cong
chirc da duoc phé duyét.

4. Viéc bb tri bién ché theo vi tri viéc lam phai dam bao phu hop voi 19
trinh thyc hién tinh gian bién ché theo quy dinh, gép phan tinh gon bd may,
nang cao hiéu qua hoat dong

5. T chuc trién khai thuc hién Pé an can c6 su phan cong nhiém vu cy
thé, 10 rang cho tirng phong chuyén mon; xac dinh trach nhiém cua tap thé va ca
nhan trong qué trinh thuc hién, theo doi, danh gia, dinh ky bao cao két qua thuc
hién B¢ an.

Phan III

THU'C TRANG PQI NGU CONG CHUC, VI TRI VIEC LAM, BIEN
CHE, CO CAU NGACH CONG CHUC

I. KHAI QUAT PAC PIEM, CO CAU TO CHUC VA TiNH HINH
HOAT PONG

1. Vi tri, chirc nang

S& Tu phép 14 co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh thuc hién
chic nang tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh quan 1y nha nudc vé: Xay
dung phép luat; t6 chic thi hanh phap luat (theo ddi viéc thi hanh van ban quy
pham phap luat; kiém tra, ra soat, hé thong hoa, xtr 1y vin ban quy pham phap
luat; pho bién, gido duc phap lut; hoa giai ¢ co s&; chudn tiép can phap luat tai
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dia phuong); hanh chinh tu phap (ho tich, qudc tich, nudi con nudi; dang ky bién
phap bao dam; boi thuong nha nude tai dia phuong); bd tro tu phap (6 chuc va
hoat dong luat su, tu van phap luat, trg gitp phép ly, cong chung, chiing thuc,
giam dinh tu phap, dau gia tai san, trong tai thwong mai, hoa giai thuong mai,
quan tai vién va hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san tai dia phuong); thi hanh an
dan su, thi hanh an hanh chinh va thtra phat lai; cong tac thi hanh phap luat vé
xtt Iy vi pham hanh chinh; cong tac phap ché va cong tac tu phap khac theo quy
dinh phap luat.
2. Nhiém vu, quyén han

Nhiém vy, quyén han cta Sé Tu phép thuc hién theo quy dinh tai Thong
tu s6 09/TT-BTP ngay 16/6/2025 cta Bo truong B Tu phap hudng din chic
nang, nhiém vu, quyén han cta S& Tu phap thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé truc thuge Trung uong va chirc nang, nhiém vy, quyén han cua Van phong
Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan thudc Uy ban nhan déan xa, phudng, dic
khu trong linh vyc tu phap va Quyét dinh s6 06/2025/QD-UBND ngay 09/9/2025
cua Uy ban nhan dan tinh ban hanh quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va
co cau to chirc ciia S& Tu phap tinh An Giang.

3. Co ché hoat dong

S& Tu phép co6 tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng theo quy
dinh cua phap luat; chiu su chi dao, quan Iy vé to churc, bién ché cua Uy ban
nhan dan tinh. Dong thoi, chiu sy chi dao, huéng dan va kiém tra vé chuyén
mon, nghiép vu cia B§ Tu phap.

4. Co ciu to chirc

a) Lanh dao So:

- Giam ddc;

- Ph6 Gidm doc.

b) Céc phong chuy&n mén: 04 phong, gom:

- Van phong S¢;

- Phong Hanh chinh va B6 trg tu phép;

- Phong Pho bién, gido duc phép luat;

- Phong Xay dung va T6 chuc thi hanh phép luat.
c) Cac don vi su nghiép cong lap: 06 don vi

- Phong Coéng chimg s6 1 An Giang (nhom 1);

- Phong Coéng chimg s6 2 An Giang (nhém 2);

- Phong Cong ching s6 1 Kién Giang (nhém 2);
- Trung tdm dich vu d4u gi4 tai san tinh An Giang (nhom 2);

- Trung tdm Trg giup phap 1y nha nude sé 1 tinh An Giang (nhom 4);
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- Trung tdm Tro gitp phap 1y nha nuéc sé 2 tinh An Giang (nhém 4).

II. THU'C TRANG SO LUQNG, TRINH PQ CONG CHUC, NGUOI
LAO DONG (Phu luc I kém theo)

1. Bién ché giao nim 2025

Theo Quyét dinh sO 1427/QD-UBND ngay 08/10/2025 cua Uy ban nhan
dan tinh An Giang vé viéc giao bién ché can bo, cong chirc trong cic co quan
cua chinh quyén dia phuong tinh, bién ché can bo, cong chirc ciia chinh quyén
dia phuong cap x&; so lugng nguoi lam viéc trong cac don vi su nghiép cong lap
cua tinh An Giang nam 2025 sau khi sap xép, theo d6 S& Tu phap duoc giao 77
bién che.

2. Bién ché cé mit

a) Cong chirc: 52

b) Lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP: 04 ngudi.

Trong s 52 cong chuc hién cé:

- Vé trinh do chuyén mon, nghi¢p vu dugc dao tao:

+ Tién s¥: S6 luong: 00 ngudi Ty 1&: 00 %

+ Thac s¥: S6 luong: 20 ngudi Ty 1¢: 38,46%
+ Cir nh&n/K§ su: S6 lugng: 32 ngudi Ty 1&: 61,54%
+ Cao dang: S6 luong: 00 ngudi Ty 1€: 00 %

+ Trung cép: S6 luong: 00 ngudi Ty 1&: 00 %

+ So cap: S6 luong: 00 ngudi Ty 1&: 00 %

- V@& trinh d0 1y luan chinh tri:

+ Cao cap: S6 luong: 17 ngudi Ty 1&: 32,69%
+ Trung cép: S6 luong: 16 ngudi Ty 1¢: 30,77%
+ So cap: S6 luong: 11 ngudi Ty 1€: 2,11%
+ Chua qua dao tao: SO luong: 08 nguoi Ty 1¢: 34,43%
- Ngoai ngfl:

+ Trinh d§ cur nhan tré 1€n: 03 nguoi;

+ Chung chi ngoai ngtt: 49 nguoi;

+ Chting chi tiéng dan toc: 01 nguoi.

- Tin hoc:

+ Trinh d6 tir trung cap tro 1én: 04 nguoi;
+ Ching chi tin hoc: 48 nguoi

- Gidi tinh:
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+ Nir gidi: 31 nguoi, ty 1¢ 59,62%;
+ Nam gidi: 21 nguoi, ty 1€ 40,38%.
- Tudi doi:

+ Tir 30 tudi tro xudng:  S6 lugng: 07 ngudi; Ty 1¢: 13,46%

+ Tir 31 dén 40 tudi: SO lwong: 24 nguoi; Ty 1&: 46,16%
+ Tir 41 dén 50 tudi: SO lwong: 19 nguoi; Ty 1&: 36,53%
+ Tir 51 dén 60 tudi: S6 luong: 02 ngudi; Ty 1é: 3,85%

+ Trén 60 tudi: S6 lwong: 00 ngudi; Ty 1&: 00%

IIL. THU'C TRANG VI TRI VIEC LAM, BIEN CHE VA CO CAU
NGACH CONG CHUC

1. Thuc trang vi tri viéc lam

S¢ Tu phap dugc phé duyét vi tri viéc 1am theo Quyét dinh sé 393/QD-
UBND ngay 18/3/2024 ctia Uy ban nhan dan tinh An Giang (trudc sap xép) va
Quyét dinh s6 1983/QD-UBND ngay 09/7/2024 cta Uy ban nhan dan tinh Kién
Giang (trudc sap xép). Hién nay, thuc trang vi tri viéc 1am nhu sau:

- Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly: 10 vi tri;

- Vi tri viéc 1am chuyén moén, nghiép vu:12 vi tri;

- Vi tri viéc lam chuyén mon dung chung: 14 vi tri

- Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu: 03 vi tri.

2. Bién ché theo vi tri viéc 1am

- Vi tri viéc 1am 1anh dao, quan 1y: 21 bién ché;

- Vi tri viéc lam chuyén moén, nghi¢p vu: 21 bién ché;
- Vi tri viéc 1am chuyén mon dung chung: 10 bién ché

- Vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu: 04 hop déng lao dong.

3. Thue trang co cAu ngach cong chirc (khéng bao gom céng chive dam
nhiém cdc vi tri lanh dao, qudn ly), cu thé nhu sau:

- Chuyén vién cao cip va twong duong: SO luong: 00 nguoi; Ty 1&: 0%;
- Chuyén vién chinh va tuong duong: S6 luong: 04 nguoi; Ty 1&: 12.9%;
- Chuyén vién va tuong duong: S6 luong: 27 ngudi; Ty 16: 87,1%;

- Céan su: S6 lugng: 00 nguoi; Ty 1€: 0 %;

- Nhan vién: S6 luong: 00 nguoi; Ty 1é: 0%.

Thue trang co cAu ngach cong chirc hién c6 nhw sau (khéng bao gom
cong churc dam nhiém cdc vi tri lanh dao, quan ly):
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TT | Phong chuyén S6 lwong cong chirc twong ng véi cac ngach
mon Tong Chia ra
50 fo Ngach | Ngach | Ngach | Ngach | Ngach | Khac
mat cvcc| cve [CVva| CSva [NV va
vaTb |[vaTb | TD ™D D
Tong chung 31 | 00 04 27 00 00 | 04
1 | Van phong 0 01 09 00 00 04
2 | Phong Hanh
chinh va B tro 0 01 07 00 00 00
tu phap
3 | Phong Pho bién,
gido duc phap 0 00 04 00 00 00
luat
4 | Phong Xay dung
va To chirc thi 0 02 07 00 00 00
hanh phap luat
Phan IV

THONG KE VA PHAN NHOM CONG VIEC THEO CHUC NANG,
NHIEM VU, TINH CHAT, MUC PQ PHUC TAP CUA TUNG CONG VIEC

Trén co so thong ké cong viéc theo chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
cau to chuc cua S& Tu phap phan nhom cong viéc nhu sau:

I. PHAN LOAI THEO KHOI LUQNG CONG VIEC

1. Vi tri viéc lam do mdt nguoi dam nhéan:
- Giam déc Sé.
- Chanh Van phong Sé.

- Trudng phong chuyén mon thudc Sé.

2. Vi tri viéc 1am do nhiéu nguoi dam nhan:
- Pho Giam déc Sé.
- Phé Chanh Vian phong So.

- Pho Trudng phong chuyén mon thude Sé.

3. Vi tri viéc lam kiém nhiém:

- Chuyén vién vé thong ké;

- Chuyén vién vé truyén thong;

- Chuyén vién v€ quan tri cong sd;




- Chuyén vién vé luu trir;

- Chuyén vién vé hanh chinh - van phong.

II. PHAN LOAI THEO TiNH CHAT, NQI DUNG CONG VIEC
1. Nhom cong viéc lanh dao, quan ly

- Giam déc S6.

- Ph6 Gidm doc S6.

- Chanh Van phong Sé.

- Truong phong chuyén mon thudc Sé.

- Pho Chanh Van phong So.

- Pho Trudng phong chuyén mon thude Sé.

2. Nhém cong viéc nghi€p vu chuyén nganh

- Nhom cong viée vé xdy dung phép luat (gdm xay dung chinh sach, phap luat).

- Nhém cong viéc vé pho bién, gido duc phap ludt (bao gém: phd bién,
gido duc phap luat, hoa giai & co s¢, chuan ti€p can phap luat).

- Nhém cong viée vé quan 1y xir 1y vi pham hanh chinh va theo ddi thi
hanh phap luat.

- Nhom cong viée vé kiém tra van ban quy pham phap luat (bao gérp:
kiém tra, ra soat, h¢ thong hoa, hop nhat van ban quy pham phap luét, phap dién
hé thong quy pham phép luat).

- Nhom cong viéc vé hanh chinh tu phap (bao gé\m: hé tich, qudc tich,
chung thuc; nudi con nudi; dang ky bién phap bao dam; boi thuong nha nude).
- Nhom cong viée vé bo tro tu phap, tro gitp phap ly (bao gom: ludt su, tu

van phap luat, cong chung, giam dinh tu phap, ddu gia tai san, trong tai thuong
mai, thtra phat lai, hoa giai thuong mai, hanh nghe quan ly, thanh 1y tai san, trg

gitp phap ly).
- Nhom cong viéc vé giai quyét tranh chap dau tu, hop tac qudc té; xir Iy
van dé lién quan dén phap ly doanh nghiép.
3. Nhom cong viéc nghi€p vu chuyén mon dung chung
- Nhom cong viée vé to chirc.
- Nhom cong viéc vé thi dua khen thudng.
- Nhom cong viée vé cai cach hanh chinh.
- Nhém cong viée vé tong hop.
- Nhom cong viéc vé quan 1y cong nghé thong tin.
- Nhém cong viée vé van thu.

- Nhém cong viéc vé ké toan.
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- Nhom cong viée vé thu quy.
- Nhém cong viée vé tiép cong dan va xur 1y don.
- Nhém cong viée vé hanh chinh - vin phong.
- Nhém cong viée vé thong ké.
- Nhém cong viée vé truyén thong.
- Nhém cong viée vé quan tri cong so.
- Nhém cong viée vé luu trit.
- Nhém cong viée vé giai quyét khiéu nai, t cdo.
- Nhom cong viée vé phong, chong tham nhiing, tiéu cuc.
4. Nhém cong viéc hd trg, phuc vu
- Nhan vién Lai xe;
- Nhan vién Bao v¢;
- Nhan vién Phuc vu.
Phin V

XAC PINH VI TRI VIEC LAM; BAN MO TA CONG VIEC; KHUNG
NANG LUC; NGACH CONG CHUC POI VOI TUNG VI TRi VIEC LAM

I. QUAN PIEM VA NGUYEN TAC
1. Quan diém

- Thyc hién nhat quan nguyén tic Pang théng nhat lanh dao toan dién
trong cong tac to chirc bd may, bién ché, can by, cong chure va quan ly doi ngt
cong churc trong hé thoéng chinh tri. Viée co cdu, sip xép lai doi ngi cong churc
theo vi tri viéc lam phai bao dam sy lanh dao tap trung, thong nhat cia Pang,
dong thoi phu hop véi quy dinh ciia phap luat.

- Viée xac dinh va co cdu lai d6i ngii cong chirc theo vi tri viée lam phai
tuan thu cac quy dinh cua Dang va Nha nudce, phu hop voi chire nang, nhiém vy,
quyén han, co ciu to chirc va tinh hinh hoat dong thuc té ctia co quan, don vi.

- Xay dung vi tri vi¢c lam phai bao dam tinh khoa hoc, ké thira, 6n dinh
va phat trién, dong thoi phu hop véi yéu cau déi mdi, tinh gon bo may va nang
cao hi¢u qua hoat dong cua don vi.

- bam bao su théng nhét va déng bd gitra vi¢c xac dinh vi tri viéc lam, co
ciu ngach cong chuc voi cong tdc quan ly, st dung, danh gia, quy hoach, dao
tao va boi dudng doi ngili cong chirc. Viéc xac dinh phai bao dam tinh khach
quan, cong khai, minh bach, dan chi va phu hop véi thuc tién, gén vo1 chu
trwong tinh gian bién ché, nang cao chat lwong doi ngii cong chirc.
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2. Nguyén tic

- Tuan tha cac quy dinh ctua Pang, phap luat cia Nha nudc vé vi tri viée
lam, quan ly va str dung bién ché cong chuc; bao dam su thong nhat trong toan
hé thong hanh chinh nha nudc.

- Viée xac dinh danh muyc vi tri viéc 1am va co ciu ngach cong chirc dbi voi
ting vi tri viée lam phai can ctr chirc nang, nhiém vu, co cau t6 chirc, muc do phic
tap, tinh chét, dic diém, quy mo hoat dong, pham vi, ddi tuong phuc vu cua don vi.

- Xac dinh ding, da va chinh x4c danh muc vi tri viéc lam va co cAu
ngach cong churc ddi vé6i don vi; chiic nang, nhi¢m vy, khoi luong cong viéc va
mutc do phirc tap khac nhau s& c¢6 ty 1é co cdu ngach cong chirc khac nhau. Ty 1¢
cong chuc gitt cac ngach phai phu hop véi tinh chat, yéu cau va muac do phtc
tap cua cong viéc theo tung vi tri viéc lam.

- Viéc bd tri bién ché theo vi tri viéc 1am phai bao dam dung 16 trinh thuc
hién tinh gian bién ché theo quy dinh, phadn dau hoan thanh muc tiéu tinh gian
dén nam 2026, dong thoi van bao dam thuc hién hiéu qua cc nhiém vu chinh
tri, chuyén mon cua don vi.

II. XAC PINH VI TRi VIEC LAM

1. Vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly (10 vi tri)

- Giam déc S6.

- Phé Giam doc Sé.

- Chanh Van phong Sé.

- Truong phong Hanh chinh va B6 trg tu phép.

- Truong phong Pho bién, gido duc phap luat.

- Trudng phong Xay dung va To chirc thi hanh phap luat
- Ph6 Chanh Vian phong S¢.

- Phé Trudng phong Hanh chinh va Bo trg tu phap.

- Phé Trudng phong Pho bién, gido duc phap luat.

- Phé Trudng phong Xay dung va To chirc thi hanh phap lut.
2. Vi tri viéc 1am nghi€p vu chuyén nganh (14 vi tri)

- Chuyén vién chinh vé xay dung phap luat.

- Chuyén vién vé xay dung phap luat.

- Chuyén vién chinh vé quan 1y xt 1y vi pham hanh chinh va theo dai thi
hanh phap luit.

- Chuyén vién vé quan 1y xir Iy vi pham hanh chinh va theo ddi thi hanh
phép luat.

- Chuyén vién chinh vé kiém tra van ban quy pham phap lut.



12

- Chuyén vién vé kiém tra vin ban quy pham phap luat.

- Chuyén vién chinh vé giai quyét tranh chap dau tu, hop tac qubc té; xir
1y van dé lién quan dén phap ly doanh nghiép.

- Chuyén vién vé giai quyét tranh chap dau tu, hop tac qudc t&; xur Iy van
deé lién quan dén phap ly doanh nghiép.

- Chuyén vién chinh vé phd bién, gido duc phap luat, hoa giai & co s¢ va
ti€p can phap luat.

- Chuyén vién vé phd bién, gido duc phap luat, hoa giai & co so va tiép
can phap luat.

- Chuyén vién chinh vé hanh chinh tu phap.

- Chuyén vién vé hanh chinh tu phap.

- Chuyén vién chinh vé bd tro tu phap, tro gitp phép 1y.

- Chuyén vién vé bd trg tu phép, tro giup phap 1y.

3. Vi tri viéc l1am nghié€p vu chuyén mén dung chung (14 vi tri)

- Chuyén vién vé t6 chirc bd may.

- Chuyén vién vé thi dua khen thuong.

- Chuyén vién vé cai cach hanh chinh.

- Chuyén vién chinh vé tong hop.

- Chuyén vién vé tong hop.

- Chuyén vién vé cong nghé thong tin.

- Vén thu vién.

- Ké toan truéong hoac Phu trach ké toan.

- Chuyén vién Thu quy.

- Chuyén vién vé truyén thong.

- Chuyén vién vé quan tri cong so.

- Chuyén vién vé thong ke.

- Chuyén vién vé hanh chinh - vin phong.

- Chuyén vién vé luu trir.

4. Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu (03 vi tri)

- Nhan vién Lai xe.

- Nhan vién Bao vé.

- Nhan vién Phuc vu.
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_1Il. BAN MO TA CONG VIEC; KHUNG NANG LUC NGACH
CONG CHU'C POI VOI TUNG VI TRi VIEC LAM

1. Ban mo6 ta cong vi¢e vi tri viéc lam gom cac ndi dung co ban sau: Muc
tiéu vi tri viéc 1am; cac cong viéc va tiéu chi danh gia; Cac moi quan hé trong cong
viéc; Pham vi quyén han; Céc yéu cau vé trinh do, nang luc.

(Pinh kem phu luc I1).

2. Khung nang luc ngach cong chuc do1 voi tung vi tri viée lam gom cac

nd1 dung co ban sau:

- Noi dung va cip d6 xac dinh ctia nhém ning luc chung ddi v6i cong chirc
lanh dao, quan 1y; cong chitc trong co quan, to chitc hanh chinh: Pao dirc va ban
linh; T6 chire thuc hién cong viéc; Soan thao va ban hanh van ban; Giao tiép ung
xtr; Quan hé phdi hop; Str dung cong nghé thong tin; Sir dung ngoai ngi.

- NoO1 dung va cép do xac dinh cua nhém nang lyc chuyén mon ddi vai
cong chirc 1anh dao, quan 1y; cong chic trong co quan, to chirc hanh chinh:
Tham muu x4y dyng vin ban; Huéng dan thuc hién vin bén; Kiém tra thuc hién
van ban; Tham dinh van ban; T chic thyc hién vin ban.

- Noi dung va cap do xac dinh cia nhom nang lyc quan ly d6i voi cong
chtc lanh dao, quan ly; cong churc trong co quan, t6 chie hanh chinh: Tu duy
chién lugc; Quan ly sy thay do6i; Ra quyét dinh; Quan ly ngudn lyc; Phat trién
nhan vién.

(Dinh kem phu luc I1I)
PHAN VI
TONG HOQP VI TRi VIEC LAM VA CO CAU NGACH CONG CHUC

I. TONG HOQP VI TRi VIEC LAM

Téng s6 luong vi tri viéc lam: 41 vi tri, nhu sau:

1. Vi tri viéc 1am 1anh dao, quan 1y: 10 vi tri.

2. Vi tri viéc 1am nghi¢p vu chuyén nganh: 14 vi tri.

3. Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén mon dung chung: 14 vi tri.

4. Vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu: 03 vi tri.

II. CO CAU NGACH CONG CHUC VA HQP PONG LAO DONG
THEO NGHI PINH SO 111/2022/NDP-CP THEO VI TRI VIEC LAM

Cén ci 0 bién ché cong chire dugc cap c6 tham quyen giao hang ndm va
danh muc vi tri viéc 1am theo D€ 4n ndy. Giam doc S¢ Tu phap c6 trach nhiém
bo tri so bién che céng chuc vao vi tri viéc lam phu hop.

~ LTyléco cau ngach cong chirc va hop dong lao dong theo nghi dinh

s0 111/2022/ND-CP theo vi tri viéc lam

- Ngach chuyén vién chinh va trong duong: Téi da khong qua 40%;
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- Ngach chuyén vién va tuong duong, can su va tuong duong, nhan vién
va tuong duong: Ty I¢ 60% cac ngach con lai.

2. Co cau ngach cdng chirc va hep dong lao dong theo nghi dinh sb
111/2022/ND-CP theo vi tri viéc lam

Phé Trudng phong Phd bién,
gido duc phap luat

Ma VTVL Tén vi tri viéc lam Co cau ngach cong chirc
| NHOM VI TRI VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY
1 Lanh dao sé, ban, nganh
, (Pdp iing tiéu chudn lanh
LDbQL.01.01 | Giam doc S¢& dao, quan ly theo quy dinh
ciia cdp cé tham quyén)
, (Pdp iing tiéu chuan 13nh
LDbQL.02.02 | Ph6 Giam doc S& dao, quan ly theo quy dinh
ciia cdp co tham quyén)
2 Lanh dao cac Phong chuyén mén thugc sé
(Dadp ving tiéu chudn lanh
LDbQL.03.03 | Chanh Van phong S¢& dao, quan ly theo quy dinh
ciia cdp cé tham quyén)
, . 5 . \ (Pdp iing tiéu chudn lanh
LDbQL.04.04 Tr;u’ong phong Hanh chinh va dao, quan ly theo quy dinh
B6 tro Tu phap
ciia cdp cé tham quyén)
LDbQL.05.05 Truéng phong Phé bién, gido (Dadp ving tiéu chudn lanh
A dao, quan [y theo quy dinh
duc phap luat
clia cdp cé tham quyén)
LDQL.06.06 Truéng phong Xay dung v tb (Pap iing tiéu chudn lanh
1 A dao, quan [y theo quy dinh
chtrc thi hanh phap luat
clia cdp cé tham quyén)
LbQL.07.07 (Pdp iing tiéu chudn lanh
Pho Chanh Van phong S& dao, quan ly theo quy dinh
ciia cdp cé tham quyén)
LDbQL.08.08 (Pdp iing tiéu chudn lanh
Pho Truong phong Hanh chinh | dao, quan Iy theo quy dinh
va B0 trg Tu phép cua cap co tham quyén)
LDPQL.09.09 (Pap iing tiéu chudn lanh

dao, quan ly theo quy dinh
cua cap co tham quyén)
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LPQL.10.10 Phé Trudng phong Xay dung va (Dap tng tl?u chudn laltl]’l
2 4 .a A dao, quan ly theo quy dinh
t6 chtrc thi hanh phap luat T - p
cua cap co tham quyén)
VI TRI VIEC LAM CHUC DANH NGHIEP VU
1 CHUYEN NGANH
(Thuec hién theo Théng tw hwéng dan chuyén nganh)
1 Phong Hanh chinh va Bo tro tw phap
- Chuyén vién chinh vé hanh
NVCN.01.11 | chinh tu phap. Chuyén vién chinh
- Chuyén vién vé hanh chinh tu
NVCN.02.12 | phap. Chuyén vién
NVCN.03.13 | - Chuyén vién chinh v€ b0 tro | o v vien chinh
tu phap, trog giup phap 1.
NVCN.04.14 | - Chuyén vien vé bo tro tu phap, Chuyén vién
tro gilp phap ly.
Phong Pho bién, gido duc
2 r A
phap luat
Chuyén vién chinh vé pho bién,
NVCN.05.15 | giao duc phép luat, hoa giai ¢ Chuyén vién chinh
co sO va ti€p can phap luat
Chuyén vién vé phd bién, gido
NVCN.06.16 | duc phap ludt, hoa giai ¢ co s¢ Chuyén vién
va ti€p can phép luat
3 Phong Xay dung va té chirc
thi hanh phap luat
NVCN.07.17 | Chuyen vién chinh vé xay dung Chuyén vién chinh
phap luat
NVCN.08.18 ﬁg‘t‘yen vién vé xdy dyng phap Chuy&n vién
Chuyén vién chinh vé quan Iy
NVCN.09.19 | xtr Iy vi pham hanh chinh va Chuyén vién chinh
theo doi thi hanh phap luat
Chuyén vién vé quan 1y xtr Iy vi
NVCN.10.20 | pham hanh chinh va theo doi thi Chuyén vién

hanh phap luat
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NVCN.11.21

Chuyén vién chinh vé kiém tra
van ban quy pham phép luat.

Chuyén vién chinh

NVCN.12.22

Chuyén vién vé kiém tra vin
ban quy pham phap luét.

Chuyén vién

NVCN.13.23

Chuyén vién chinh vé giai quyet
tranh chap dau tu, hop tac quoc
té; xtr Iy van dé lién quan dén
phép ly doanh nghiép.

Chuyén vién chinh

NVCN.14.24

Chuyén vién vé giai quyet tranh
chap dau tu, hop tac quoc té; xir
Iy van dé lién quan dén phap 1y
doanh nghiép.

Chuyén vién

VI TRI VIEC LAM CHUYEN MON DUNG CHUNG
(Thuec hi¢n theo Thong tw so 12/2022/TT-BNV ngay
30/12/2022 va Théng tw s6 06/2024/TT-BNV ngay 28/6/2024

cua Bo truong Bo Noi vu)

CMDC.01.25

Chuyén vién chinh vé tong hop.

Chuyén vién chinh

CMDC.02.26

Chuyén vién vé tong hop

Chuyén vién

CMDC.03.27

Chuyén vién vé quan 1y cong
ngh¢ thong tin

Chuyén vién

Chuyén vién vé thi dua khen

CMDC.04.28 ) Chuyén vién
thudéng

CMDC.05.29 Ch,uyen vién vé cai cach hanh Chuyén vién
chinh

CMDC.06.30 | Chuyén vién vé to chic bo may Chuyén vién

CMDC.07.31 | Chuyén vién Thu quy Chuyén vién

CMDC.08.32 K¢ toan truong hodc Phuy trach

ké toan

CMDC.09.33

Van thu vién

Van thu vién

CMDC.10.34

Chuyén vién vé thong ké

Kiém nhiém

CMDC.11.35

Chuyén vién vé truyén thong

Kiém nhiém

CMDC.12.36

Chuyén vién v€ quan tri cong s&

Kiém nhiém

CMDC.13.37

Chuyén vién vé hanh chinh -
van phong

Kiém nhiém

CMDC.14.38

Chuyén vién veé luu trir

Kiém nhiém

v

VI TRi VIEC LAM HO TRQ, PHUC VU
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(Thuc hién theo Thong tur s 12/2022/TT-BNV ngay
30/12/2022 va Théng tw s6 06/2024/TT-BNV ngay 28/6/2024
cua Bo truong Bo Noi vu)

HTPV.01.39 | Nhan vién phuc vu Hop dong lao dong
HTPV.02.40 | Nhan vién lai xe Hop dong lao dong
HTPV.03.41 | Nhan vién bao v¢ Hop dong lao dong
Phan VII
TO CHUC THUC HIEN

1.T6 chtc trién khai thyc hién Dé 4n theo dung cac quy dinh, hudéng dan
clia co quan co tham quyén; thuc hién viéc tuyén dung, sit dung, quan ly cong
chtrc gan véi vi tri viée 1am di duoc cép co tham quyén phé duyét; dong thoi
thuc hién tinh gian bién ché theo diing quy dinh ctia phap luat va ké hoach cua
Uy ban nhan dén tinh.

2. Khi co quan, don vi c6 su thay doi vé chic nang, nhiém vu, quyén han,
co cau to chire hodc dugce to chuc lai, bio céo Uy ban nhan dan tinh (qua S& No6i
vu) xem xét, diéu chinh, sira d6i, b6 sung Dé an theo quy dinh. Pinh ky danh gia
so két, tong két va bao cao két qua thuc hién DPé an giri Uy ban nhan dan tinh (qua
S& Noi vy) dé tong hop bao cédo B Noi vu theo quy dinh.

3. Giao Van phong S¢ chu tri, phéi hop vé6i cac phong chuyén mon thudce
S& t6 chirc trién khai thuc hién Dé 4n dam bao chat luong, hiu qua, dung quy
dinh cua phap luat; huong dan, kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh vé vi tri
viéc 1am, co cAu ngach coéng chirc va quan 1y, str dung bién ché cong chirc trong
So Tu phap; Tham muu Gidm dbc So Tu phap bao céo cip c6 thim quyén xem
xét, diéu chinh, sira doi, bo sung B¢ an theo quy dinh./.

Noi nhgn:
- UBND tinh;

- S Noi1 vy,

- Giam déc, Pho Giam déc S, ' g
- Céac phong chuyén mén thudc So; \ '
- Cong thong tin dién tir So;

- Luu: VT, TCCB.

he—

Tl’lllh Tuén Ngoc
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