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UBND TINH KIEN GIANG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sé: 1d /QP-STP Kién Giang, ngay J§ thing 3 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu néi bo va quan Iy, siv dung
tai sin cong, thue hién ché dj tu chu vé tai chinh

GIAM POC SO TU PHAP TINH KIEN GIANG

Cén cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phi
quy dinh ché d tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh doi véi cdc co quan nha nude;

Can cit Nghi dinh 56 117/2013/NP-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phi
siea doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005
ctia Chinh phii quy dinh ché dg tw chi, tw chiu trach nhiém vé sie dung bién ché
va kinh phi quan Iy hénh chinh déi véi cde co quan nha nuoc;

Can cir Thong tw 56 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cia Bg Tai chinh
quy dinh vé ché dp thanh todn tién nghi phép hang nam doi véi cdn bé, cong
chike, vién chitc, lao dong hop dong lam viéc frong cdc co quan nha nede va
dom vi sy nghiép céng ldp;

Can cu Thong tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cua B Tai chinh va Bé Néi vu quy dinh ché dé tw chii, tw chiu trach nhiém vé sir
dung kinh phi quan [y hanh chinh déi voi céc co quan nhi miée;

Cén cir Théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh
quy dinh cong tdc phi, ché d chi héi nghi;

Can cit Thong tu 56 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua Bé Tai chinh
quy dinh ché dp tiép khdch nude ngoai vao lam viéc tai Viet Nam, ché dg chi té
chitc Hoi nghi, Hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khach tr ong niroc;

Can cit Théng tw s6 244/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B6 Tai chinh
quy dinh mikc thu, ché dé thu, nép, quan Iy va sir dung phi cung cdp théng tin Iy
lich tw phap,

Céin cir Théng tw s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bé Tai chinh
quy dinh mikc thu, ché dé thu, nop, quan ly, su dung phi cong ching; phi chiing
thuc; phi tham dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghé cong ching; phi tham dinh
diéu kién hoat dong Vin phong Cong ching; 1é phi cép the cong chimg vién;

Cén cir Théng tie s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bé Tai chinh
quy dinh mikc thu, ché do thu, nop, quan Iy, su dung phi khai thdc, su dung
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thong tin trong co so dit liéu hé tich, phi xdc nhdn la nguoi goéc Viét Nam, 1é phi
quoc tich;

Cdn cir Nghi quyét s6 90/2017/NQ-HDND ngdy 20/7/2017 ciia HDND
tinh Kién Giang quy dinh ché dé cong tdc phi, ché do chi héi nghi trén dia ban
tinh Kien Giang;

Cén cir Nghi quyét sé 181/2018/NO-HPND ngay 14/12/2018 ciia Hoi
dong nhan dan tinh Kién Giang quy dinh mite chi dao tao, boi dudng cdn b,
cong chire, vién chire tinh Kién Giang;

Cén cir Nghi quyét s6 228/2019/NQ-HPND ngay 26/7/2019 ciia Hi dong
nhan dan tinh Kién Giang quy dinh ché do tiép khach nude ngoai, ché do chi to
chire héi nghi, hoi thao quoc té tai Kién Giang va ché d¢ tiép khdch trong nudce;

Can cit Nghi quyét sé 33/2022/ NQ-HDND ngay 29/12/2022 cia Hpi dong
nhan dén tinh Kién Giang sira déi, bé sung Piéu 6 Nghi quyét 228/2019/NQ-
HDND ngay 26/7/2019 cua Hoi dong nhdn dén tinh quy dinh ché do tiep khdch
nioc ngodi, ché dé chi t6 chire héi nghi, hi thao quoc té tai tinh Kién Giang va
ché dé tiép khdch trong nuée;

Can cit Quyét dinh s6 1980/0P-UBND ngay 20/8/2020 ciia Uy ban nhan
dan tinh Kién Giang vé khodn kinh phi sir dung xe 6 t6 trén dia ban tinh,

Can cir Quyér dinh s6 04/2015/QD-UBND ngay 22 thang 01 nam 2015
cua Uy ban nhan ddn tinh Kién Giang vé viée quy dinh ngi dung chi va mic chi
cho cdc hoat dong kiém sodt thu tuc hanh chinh trén dia ban tinhy Kién Giang;

Can cii Quyét dinh s6 1105/0D-UBND ngay 08 thang 5 ndm 2020 ciia Uy
ban nhdn dan tinh Kién Giang vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong cua can b,
cong chirc lam dau moi thue hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh trén
dia ban tinh Kién Giang;

Can cir Quyét dinh s6 3138/0D-UBND ngay 17 thing 12 ndm 2021 cua
Uy ban nhan dan tinh Kién Giang vé viée kién toan hé théng cdn b, cong chike

dau moi lam nhiém vu kiém sodt thu tuc hanh chinhy trén dia ban tinh Kién
Giang,

Cén cir Quyét dinh s6 2384/0P-UBND ngay 06/10/2021 ciia UBND tinh
Kién Giang vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc
cua So Tw phdp tinh Kién Giang,

Can cur dir toan ngan sach dwoc giao hang nam,

Theo dé nghi ciia Chanh Véin phong S6, sau khi théng nhat véi Ban Chap
hanh Cong doan co so So Tuw phdp tinh Kién Giang.

QUYET DINH:
Diéu 1. Ban hanh kém Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd va quan 1y,

su dung tai san cong, thuc hién ché d6 tu chu veé tai chinh cua S& Tu phap tinh
Kién Giang.
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Piéu 2. Trudng cac phong chuyén mon thuge So Tu phap trién khai, quan
triét Quyét dinh nay dén toan thé cong chirc va nguoi lao déng co quan.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay tl 16, Quyét dinh
s6 50/QD-STP ngay 16/5/2022 cta S¢ Tu phép tinh Kién Giang vé Quy ché chi
tiéu ndi bd va quan ly, st dung tai san céng, thuc hién ché do tu chu vé tai chinh
cua SO Tu phap tinh Kién Giang.

Piéu 4. Chanh Van phong So Tu phap, Thu truong cac phong va cong
chtrc, ngudi lao dong thudc S& Tu phap chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./ ek

s niitn: GIAM BOC
- Nhu Diéu 4;

- S& Tai chinh;

- KBNN tinh;

- Lanh dao S¢&;

- Cac phong chuyén mén;
- Cong chire, NLD;

- Chu tich CBCS So;

- Luu:VT.

Tran Van Khai
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UBND TINH KIEN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc lap - Tw do - Hanh phae

QUY CHE
Chi tieu noi bo va quin ly, sir dung tai sin cong,
thwe hién ché dd ty chi tai chinh
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6: 1L /OP-STP ngay A9 thing 3 nam 2023
cua Giam doc So Tu phdp tinh Kién Giang)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh
Quy ché chi tiéu ndi bd va quan ly, sir dung tai san cong, thuc hién ché do
tu chi tai chinh diéu chinh déi véi nguon kinh phi ngan sich nha nudc giao thuc
hién ché d6 tu chu hang nam ddi véi co quan S& Tu phap, bao gom ca cic khoén

chi thudng xuyén dugc diéu hanh tap trung tai co quan S¢ Tu phap va céac khoan
thu 1& phi duoc dé lai.

Quy ché chi tiéu ndi bo khéng diéu chinh dbi véi ngudn kinh phi khong

thuc hién ché do tu chu va kinh phi thue hién cac nhiém vu khong thuong xuyén
khac.

2. Bbi tuong ap dung
Lanh dao S¢ va toan thé cong chire, ngudi lao dong thudc Sé.
Piéu 2. Muc dich ban hanh Quy ché

1. Tao quyén chu dong trong quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thu truong
co quan va cong chue, ngudi lao dong trong co quan hoan thanh nhiém vu dugc
giao. Thuc hién quyen tu chii, dong thoi gin véi trach nhiém cua tr uong cac
phong chuyén moén va céng chirc trong viée thuc hién nhiém vu duge giao theo
quy dinh cua phap luat.

2. Nang cao hidu sudt lao dong, hiéu qua sir dung kinh phi quan ly hanh
chinh, tdng thu nhap cho céng chirc, nguoi lao dong.

3. Quan ly va str dung tai san cong diing muc dich, ¢é hi¢u qua.

4. Thic day viéc thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong viéc st dung

kinh phi. Nang cao hiéu suét lao dong, hiéu qua st dung kinh phi quan Iy hanh
chinh, tang thu nhép cho cong chirc.

5. Quan ly va sir dung c6 hiéu qua quy tién lwong theo s6 bién che trén co
s¢ vi tri viéc 1am va co cau ngach cong chirc khi duoc cap ¢6 tham quyén giao.
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Dicu 3. Nguyén tac xay dung va thue hién Quy che

. Cac néi dung, murc chi cua Quy ché khéng duoc vuot tiéu chuén, ché
do cua th nude va Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan tinh.

2. Trén tmh_than thuc hién tiét kiém nhung phai pht hop véi dac th cia
don vi, dam bao dé co quan, cong chirc va nguoi lao dong hoan thanh tot nhiém
vu.

3. Phai bao dam quyén va loi ich hop phép cia cong chirc, ngudi lao
dong.

4. Mot viéc chi tiéu phai bao dam cé du hoéa don, chung tur hop phép (trir
truong hop thanh toan khoan), cé xac nhan cua Lanh dao Van phong trudc khi
Lanh dao So phé duyét. Tuan thu ché do ching tir ké toan theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nudéce, B Tai chinh, Nghi quyét HDND va UBND tinh.

5. Viéc xay dung va ban hanh Quy ché phai duogc thao luan rong rai, dan
chu, cong khai trong co quan va ding ché do chinh sich cia Nha nudc hién
hanh; c6 y kién tham gia cua t6 chirc cong doan co quan bang van ban.

Diéu 4. Ciin cir dé xay dyng Quy ché

1. Cén ctr vao ché d, tidu chuan, dinh muc chi va ché do quan ly, str dung
kinh phi hanh chinh hién hanh cta co quan nha nuée c6 thdm quyén quy dinh.

2. Céan cu chuic nang, nhiém vu, t6 chic bd may va dac diém tinh hinh
thuc hién nhiém vu chuyén moén cia co quan va muc chi tiéu binh quan ctia nim
trudc lién ké.

3. Cén cu vao bién ché duoc giao va dinh muc du toan thu, chi ngan séch
duoc giao hang nam dé thuc hién ché do tu chu.

Diéu 5. Noi dung xiy dung Quy ché

Quy che chi tiéu néi bo va quan ly, st dung tai san cong chu yéu xay
dung ¢ mot s6 Iinh vue nhu: Cong tac phi, hoi nghi, van phong phim, mua sim,

stra chira, thué mudn, nhién liéu, phuong tién cong tac, khoan kinh phi sir dung
xe 0 10, dién thoai, dién, nudc co quan...

Chwong 11
NGUON KINH PHI VA NOI DUNG CHI
Piéu 6. Nguodn kinh phi thue hién ché do tw chu

1. Ngan sach nha nudc cap trong du toan theo dinh murc bién ché hang
nam. -
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. Céc khoan phi duoc trich lai theo ché do quy dinh.
3. Céc khoan thu hop phép khac theo quy dinh ctia phap luat.
Ditu 7. N§i dung chi thue hién ché dd tw chii

1. Chi thanh to4n c4 nhan gdm:



1.1. Tién luong, tién cong;

1.2. Cac khoan phu cép thue hién theo ché do hién hanh cua Nha nude:
Phu cap chtrc vu lanh dao; phu cap tham nién vuot khung; phu cép tham nién
nghe d6i v6i thanh tra vién; phu cap cong vu; phu cap trach nhiém;

1.3. Céc khoan trich nop theo luong;

1.4. Tién luong lam viéc véo ban dém, 1am thém gio;

1.5. Chi trang phuc, trang bi phuong tién bao vé ¢4 nhan;

2. Chi khen thudng, nghi phép niam va phuc loi tép thé;

3. Chi thanh toan dich vu cong cdng (dién, nudce, vé sinh moi truong, ...);

4. Chi vat tu vdn phong (van phong pham; cong cu, dung cu van
phong, ...);

5. Chi théng tin, tuyén truyén, lién lac (cude phi dién thoai, cude phi buu
chinh, séch, béo, tap chi, ...);

6. Chi hoi nghi, hdi thao, tap huén nghiép vu (tai li¢u, thué hdi truong, ...);

7. Chi cong tac phi (chi phi di lai, phu cap luu tra, thué phong nghi, ...);

8. Chi bién dich, phién dich va chi tiép don cac doan khach nudc ngoai
vao lam viéc;

9. Chi tiép khach trong nudc;

10. Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc; stra chita

thuong xuyén tai san (ngoai kinh phi giao khong tu chu dé stra chita 16n, mua
sam tai san co dinh);

11. Chi hoat dong nghi¢p vu chuyén mén (Chi thuc hién kiém tra, ra soét
hé théng vin ban; kiém soat TTHC, 1SO, dio tao, boi dudng...).

Chwong I
QUY DINH CU THE

Picu 8. Cic khoén chi thanh todn cho ¢4 nhan

1. Tién luong va cac khoan dong gop theo luong ctia cong chire, nguoi lao
dong: Thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nude. Trir trudng hop cong
chure, nguoi lao dong nghi 6m dau, thai san dugc co quan Bao hiém xa hoi chi
tra luong theo ché d6 quy dinh.

2. Chi khen thudng cho céng chire, ngudi lao dong:

Thyc hién theo quy dinh tai ‘Nghi dinh 50 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017
ctia Chinh phu vé quy dinh chi tiét thi hanh mot o dlCU cua Luat thi dua, khen
thudng va cac vin ban hudng dan thi hanh. Thim quyén ldnh dao So quy ét dinh
khen thuéng danh hi¢u chién si thi dua co s8, lao dong tién tién va gidy khen
cho tap thé, ca nhan. Mtic khen thudng dugc tinh trén mic luong co so, cu thé:

i

Kl!ﬂ



7

- Cda nhan dat danh hiéu “Chién si thi dua co s¢” dugc thudng 1,0 lan; C4
nhan dat danh hiéu “Lao dong tién tién” hodc dugc ting thudng “Gidy khen”
dugc thudng 0,3 lan.

- Tap thé dat danh hidu “Téap thé Lao dong tién tién” duogc thudng 0,8 14n;
Tap thé dugc ting thudng “Gidy khen” duge thudng 0,6 1an.

. Chi cho cdc hoat dong phuc loi tap thé: HS tro céc hoat dong doan thé;
ho tro cac ngay 18, tét, ngay ky niém (3074, 02/9, 08/3, 20/10, ngay thuorng binh
liét sy, ngay quéan doi nhan dan, Tét ¢6 truyeén dan toc, L& Dén ta...), trg cap kho
khan thuong xuyén, dot Xuét; chi déng phuc cho cong chue va nhén vién co
quan; tro cap hiéu, hy, tham hoi ém dau; trg cdp nghi huu, ngh1 mét sirc; hd tro
cho cong chire va nhan vién trong bién ché khi thuc hién tinh gian bién ché; chi
kham stre khoe dinh ky, thudc y té trong co quan; chi xay dung, stra chita cac
cong trinh phuc loi.

No6i dung va mue chi cu thé cho timg truong hop do Lanh dao S& quyét
dinh. Chtng tir thanh todn la bang dé nghi, danh séch ky nhan c6 phé duyét cia
Lanh dao So.

3.1. Cac to chiic doan thé co quan (Cong doan): Hb tro kinh phi hoat dong
la 1.000.000 dong/thang/to chrc.

3.2. Noi dung va muc chi hiéu hy, tang ché, om dau dugc ap dung trong
cac truong hop sau:

- Cong chire, nguoi lao dong co quan SO Tu phap va bo, me rudt; bo, me
vo (hodc chong); vo (hoac chong) va con duoc tro cap nhu sau:

+ Coéng chuc, nguoi lao dong é}n dau nam diéu tri tai bénh vién tro cép
500.000d/ngudti, khi qua doi phung dicu 1.000.000d/ngudi va 01 vong hoa chia
buon.

+ Cha, me rudt; bd, me vo (hogc chong) vo (hodc chong) va con clia cong
chirc, ngudi lao dong: Khi dau 6m nam diéu tri tai bénh vién tro cip
300.000d/ngudi, khi qua doi duoe phung diéu 500.000d/nguoi va 01 vong hoa
chia budn. '

- Lanh dao cép tinh, céc S&, ban nganh cép tinh, UBND cé"lp huyén, Phong
Tu phap cap huyén:

+ Lanh dao cép tinh, lanh dao cta S Tu phép da nghi huu qua céc thoi
ky khi qua doi phing diéu 1.000.000d/nguoi hode 01 vong hoa chia buon.

+ Lanh dao; cha me rudt; cha me vo (hodc chdng); vo (hodc chdng) cia
lanh dao So Tu phap da nghi huu qua cac thoi ky; Lanh dao cac S&, ban nganh
cép tinh, UBND cép huyén, Phong Tu phap cép huyén khi qua doi phing diéu
1.000.000d/nguoi hodc 01 vong hoa chia budn.

- Cong chtrc, nguoi lao dong da nghi huu cta co quan khi qua doi phung
diéu 1.000.000d/ngudi hodc 01 vong hoa chia budn.
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- Lanh dao; cha me rudt; cha me vg (hoac ,chck)ng); vo (hodc chong) cla
Lanh dao cac S¢ Tu phép khi qua doi phing diéu 1.000.000d/ngudi hodc 01
vong hoa chia buon.

3.3. Tét cf'g truyén dan téc (Chol Chnam Thmay): 1.¢ Don ta: HO trg
500.000d/nguoi/lan.

4. Luong lam viéc Véo ban dém, lam thém gio, truc Tét, 18 Thuc hién
theo Thong tu lién tich so 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 ctia B0
N6i vu va Bo Tai chinh vé viéc hudng dan thuc hién ché do tra [vong lam viéc
vao ban dém, lam thém gio dbi véi cén bd, cong chirc, vién chirc va cac vin ban
stra d0i, bd sung.

Truong hop nhitng ngay duge cu di cong tac néu do yéu cdu cong viée
phai 1am thém gio thi ngoai ché d6 phu cip luu tri con duoc thanh toan ché do
tra luong lam thém gior theo quy dinh hién hanh, dam bao nguyén tic chi thanh
toan trong trudng hop duoc lanh dao S& yéu cau phai lam thém gio.

Truong hop di cong tac ma thoi g1an lam viéc duge ghi trong Gidy moi
hodc Ké hoach trung vao ngay nghi, ngay 1€ thi duoc thanh toan ché dé phu cap
luu tra va b tri sap xép nghi bu. Di cong tac trong truong hop di va \(, VAo ngay
thir bay, chu nhat, ngay 18 thi sép xép nghi bi, khéng thanh toén tién lam thém
gio.

Chung tir thanh toan gdm: Gidy béo 1am thém gio c6 xdc nhén cta Lanh
dao S¢ phu trach (hodc Thong bao truc Lé, Tét), Bang cham cong lam thém gio
va bang thanh toan lam thém gi¢ da duoc lanh dao So duyét.

5. Chi trang phuc, trang bi phuong tién bao vé ca nhan: Thuc hién theo
quy dinh hién hanh cua Nha nude.

6. Chi tang luong hop déng lao dong theo Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP
cia Chinh pht: Truong hgp nguoi lao dong 24 thang khong duoc ting luong
theo quy dinh thi thu trudng don vi xem xét va thoa thuan voi nguoi lao dong
tang thém 300.000 ngan dong (trir ngueoi lao dong dé duoc ting luong toi thiéu
vung hang nam theo quy dinh).

A . r . ~ A . A , . A
Dieu 9. Chi thanh toin dich vu cong cong, chi thué¢ mwdon, chi vat tw
van phong, thong tin, tuyén truyen, lién lac

1. Chi phi st dung dién, nudc, phi vé sinh moi truong: Lanh dao So&
khuyén khich cong chirc, nguoi lao dong thuc hién tiét kiém dién, nude dé bao
vé moi truong. Thanh toan theo hoa don thuce té.

2. Chi phi nhién liéu: Dinh muc tiéu hao nhién liéu theo Quyét dinh sO
984/QD UBND ngay 06/6/2007 cua Chu tich UBND tinh Kién Giang vé viée
diéu chinh quy dinh vé muc tiéu hao nhién liéu déi véi xe 6 6 cong tai céc co
quan hanh chinh sy nghiép thude tinh va cic vin ban sira doi, bo sung.
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Lai xe c6 trach nhiém bao quan va gifr gin xe; thuong xuyén kiém tra va
dé xuat stra chira kip thoi su ¢d hu hong xay ra; dinh ky luu hanh 4.000km phai
thay nhot mét 1an va hai lan thay nhot phai thay loc nhét mot 1an.

Thanh toan theo héa don nhién liéu kém gidy di duong c6 ké sé km quang
duong di cong tac.
3. Bao dudng, bao tri, stia chita, thay thé phu ting phuong tién.

- Lai xe co quan ¢6 trach nhiém quan Iy va su dung duang quy dinh, bao
dudng xe theo ding dinh ky, sir dung tiét kiém nhién liéu, chap hanh nghiém
quy dinh vé quéan Iy xe cong.

- Khi xe 6 t6 bi hu hong bét thudng, 14i xe xac dinh phu tung va nguyén
nhan bi hu hong, bdo cdo Chanh Vian phong trinh Giam ddc S& quyét dinh tién
hanh stra chira.

- Truong hop dang trén duong di cong tdc ma xe 6 t6 bi hu, trudng doan
cong tée va lai xe co quan c6 trach nhiém bdo cdo cho Giam déc S&, chu dong
bién phap khic phue, xtr ly dam bao thuc hién nhiém vu cong tac. Két thic
chuyén di cong tac, trudng doan va lai xe co quan c6 trach nhiém béo céo chi
tiét voi Giam dée So vé bién phap khic phuc, chi phi stra chira.

4. Chi thué mudén: Chi thyc hién thué mudn khi vén chuyén, lao dong, vé
sinh...

- Thué muon don dep, vé sinh mai nha, khu vuc dé xe: Mirc khoén
200.000 dong/thang.

- Thué mudn khic: Thanh toan theo thuc té bing héa don, bién nhan dam
bao hop I¢.

Didu 10. Chi vat tw viin phong phim

Vin phong phim mang tinh chat phuc vu chuyén mén nghlep vu cua
phong nao thi phong do dé nghi mua, ghi rd ndi dung cong viéc, s6 lugng cu thé
kém theo vén ban, glay moi, ké hoach... trinh lanh dao S& phé duyét thi thanh
todn thyc té bang nguén kinh phi su nghiép da dugc phan bd cho céc phong.

Piéu 11. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

1. Cudc buu chinh: Thanh toan theo hda don thuc té sir dung.

2. Cudc dién thoai ¢d dinh trén tinh than thuc hanh tiét kiém.

+ Lanh dao S6: 200.000 ddng/ngudi/thang

+ Van phong: 800.000 dong/thang. ‘

+ Phong Hanh chinh va B6 trg tu phap: 500.000 dong/thang
Céc phong con lai: 150.000 dong/thang/may.

Riéng ddi tugng thude ché do dugc sur dung di¢n thoai tai nha riéng va di
dong duge thuc hién theo Quyét dinh s 179/2002/Qb-TTg ngay 16/12/2002
ctia Thu tuéng Chinh phu va céc vin ban stra d6i, bd sung.
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Piéu 12. Chi mua bdo, tap chi
Lanh dao S¢ quyét dinh phén b béo ding chung cho ting phong cua Sa.

Vin phong S& thuc hién quan Iy va phan phdi béo cho lanh dao S$¢ va cac
phong.

Piéu 13. Ché @b chi hdi nghi, hdi thio, tap huin nghiép vu

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s& 40/2017/TT-BTC noay
28/04/2017 cua Bo Tai chinh; Nghi quyét sé 90/2017/NQ-HDND ngay
20/07/2017 ctia HDND tinh Kién Giang quy dinh ché do cong tac phi, ché do
chi hoi nghi trén dia ban tinh Kién Giang; Quyét dinh s 18 1/2018/NQ-HDND
ngdy 14/12/2018 cta Hoi dong nhén dan tinh Kién Giang quy dinh murc chi dao
tao, boi dudng can bd, cong chuc, vién chie tinh Kién Giang.

Chi hé tro 50% khi ¢ong chirc duge cir hoc céc 1op Iy luén chinh trj; quan
Iy nha nuédc; boi dudng lanh dao, quan ly cac cap va tuong duong 6 tham gia di
nghién ciru thue té cudi khéa theo quy dinh cua truong.

Riéng truong hop co quan t6 chirc Hoi nghi ¢o bo tri nudc gial khat gitta
gidr thi thanh todn khoan theo s6 luong dai biéu da ghi trong gidy moi. Chi giéi
khét giira gio: 20.000 dong/01 budi/dai biéu.

Pidu 14. Céng tac phi

Cong chirc va nguoi lao dong di cong tac thuc hién theo quy dinh tal
Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cua Bo Tai chinh va Nghi quyét
s0 90/2017/NQ-HDND ngay 20/7/2017 cua HDND tinh Kién Giang quy dinh
ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi trén dia ban tinh Kién Giang. Can ctr
dic diém tinh hinh hoat déng ctia S6, mét s6 tiéu chudn, dinh muc chi cu thé
nhu sau:

1. Thanh toan chi phi phuong tién di cong tac
1.1. Di cong téc bang xe 6 t6 phuc vu chung ctia co quan

a) Déi tuong duge st dung xe 0 t6 co quan di cong tac: Gidm déc, Phé
Giam dbc; cac chirc danh c6 hé s6 phu cap chtre vu lanh dao tir 0,7 tré lén.

Truong hop doan di c¢ong tac c6 nhiéu nguoi tham gia (phai ¢6 quyét dinh
thanh 14p doan theo quy dinh) thi lanh dao So xem xét bo tri xe 6 t6 di cong tac.

Cac truong hop dugce sur dung xe 6 t6 co quan di cong tdc néu trén, can cir
vio yéu cau cong tac, thong bdo véi Van phong S¢ dé bé tri xe cho phil hop.

b) Dbi tuong khong duoc bd tri xe & td co quan di cong tac: Tu tic
phuong tién di cong tac.

1.2. Truong hop thué phuong tién di cong tac

a) Nguoi di cong tac duge thanh toan tién phuong tién di lai, bao gom
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+ Chi phi chi¢u di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe;
veé may bay, v¢ tau, xe vén tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu ngugce
lai 6 hoa don dich vu van chuyén.

+ Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd lam
viéc, tlr san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (01 luot di va 01 lugt vé).

t Cudc, phi di chuyén bang phuong tién duong bg, duong thuy, dudng
bién cho ban than va phuong tién cta ngudi di cong téc.

+ Cudce tai liéu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu c6) phuc vu truc tiép cho
chuyén di cong tac ma nguoi di cong tac da chi tra.

+ Cude hanh ly cua nguoi di cong tac bang phuong tién may bay trong
trudng hop gid vé khong bao gom cude hanh Iy mang theo.

Truong hop co quan, don vi noi cu cong chire di coéng tac va co
quan, don vi noi coéng chitc dén cong tac da bd tri phuong tién van chuyén
thi nguoi di cong tac khéng duoc thanh toan cac khoan chi phi nay.

b) Truong hop di cong téc bing phuong tién mdy bay: Thuc hién
theo Théng tu s6 40/2017/TT-BTC cta B Tai chinh va cédc vian ban
huong dan hién hanh.

+ Ap dung mua vé may bay hang ghé thuc‘mg ddi v6i cong chire cua S& di
cong tac trong nudc. Viée giai quyet cho cong chuc di cong tac bang phu'()'ng
tién may bay phai dam bao nguyén tic ding ngudi, ding viéc, tiét kiém va hiéu
ILlc‘i.

+ Murc chi: Nguoi di cong tdc trong nude bang may bay dugc thanh toan
cac khoan tién mua vé may bay theo hoa don va gia ghi trén vé cua céc hing
hang khéng van chuyén; gia vé khoéng bao gdm cac chi phi dich vu khac nhu:
Tham quan du lich, c4c dich vu dic biét theo yéu cau.

Riéng truong hop vé may bay khong bao gém cudc hanh ly thi ngudi di
cong tac dugce thanh toan cude hanh ly theo don gia theo quy dinh.

+ Dang ky mua vé may bay: Cong chiic dugc phé duyét di cdng tac bang
vé may bay co trach nhiém thong bao llch trinh cong tac v6i Ké toan Van phong
So dé dang ky mua vé.

+ Cham nhét sau 03 ngay két thuc chuyén cong tac, nguoi di cong tac co
trach nhiém gii cudng vé hodc vé dién tir kém theo thé 1én may bay (boarding
card) cho K& toan Van phong So dé lam cdn ctt thanh toan chi phi mua vé may
bay véi don vi cung cip dich vu theo quy dinh.

[.3. Khoan kinh phi tu tic phuong tién di lai

a) Noi dung khoan va doi tuong khoan

+ Khoan kinh phi st dung xe 6 t6 khi di cong tac ddi véi cac chic danh
c6 hé s6 phu cap chire vu lanh dao tir 0,7 tré 1én thi thuc hién hinh thirc khoan
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theo km thuc té di cong tac quy dinh tai Quydt dinh sé 1980/QD-UBND ngay
20/8/2020 cua UBND tinh, nhu sau:

S6 km binh quan tir
co quan dén noi cong

Mire khoan Don gid khoin JNAL el T
(dé‘ng) (d@ong/lm) tac va nguoc lai
(km)
Trong do:

Téng sb km thure té cua ting lan di cong tac duge xdc dinh trén co sd
khoang cach thyc té cua 16 trinh di chuyén ngén nhét tr tru sé co quan (02
Nguyen Cong Trtr) dén dia diém cong tac cua tung chire danh (tinh ca luot di va
vé). Pbi vé6i di cong tac trong tinh thude dia ban hai huyén (Phu Quéc, Kién
Hai) muc khoan dugc tinh bang gia vé phuong tién véan tai tau thuy (gia vé
thu’ong) cdng chi phi di chuyén tir noi cong téc dén bén tau va tr bén tau dén noi
cong tac.

Don gia khoan (dugc xay dung tai thoi diém gid xing la 21.000 dong/lit):
Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 4, Piéu 2 Quyét dinh s6 1980/QD-UBND
ngay 20/8/2020 ctia UBND tinh, cu thé nhu sau:

STT S6 Km Pon gi4 khodn (ddng/km)
01 Tur 01 km dén 50 km S lnpE . e
02 T 51 km dén 100 km 19.600 ;

03 Tir 101 km dén 150 km RN R T
04 Tur 151 km dén 250 km 6.000
05 Trén 250 km [ el o
Ghi chi: Trong trudng hop gid xing bién dong ting (giam) tir 30% so véi
gia xang duogc ap dung xdy dung don gia khoan néu trén thi thue hién don gia

khoén diéu chinh theo quy dinh tai Khoan 5, Diéu 2 Quyét dinh sb 1980/Qb-
UBND ngay 20/8/2020 ctia UBND tinh.

- Khoan kinh phi st dung phuong tién tu tic di cong tac tai cic huyén
trong tinh (trir thanh phd Phii Quéc va huyén Kién Hai) déi véi dbi tuong khong
duoc bé tri xe 6 t6 co quan di cong tac:

+ Cong chirc di cdng tac bang phuong tién cd nhan clia minh cach tru so
co quan tir 15 km trd 1én duge thanh toan tién khoan nhién liéu 1a 20 km/1 lit
xang (co bang khodn xdng dugc lanh dao duyét kém theo), néu trén 200.000
ddng thi phai c6 hoa don tai chinh.

+ Céng chtic di cong tac cach try s¢ tr 07 km dén dudi 15 km (di va vé
trong ngdy) khong thanh toan tién phuong tién ty tiic, ma thanh toan tién phu
cap luu trd theo mirc khoan t6i da 70.000 dong/ngay/mgudi.



+ Cong chue di cong tac ngoai tinh dugc tinh theo vé tau, xe ciia phuong

tién cong cong.
Truong hop dua xe di ding kiém, dua, rude 1anh dao di cbng tac (tir nha
dén bén tau, bén xe, san bay, nghia trang liét si....va nguoc lai) khoan muc

100.000 dong/chuyén. Truong hop Giam dbc va céc Ph() Giam dbc S& tu di thi
khodn tién la 100.000 dong/chuyén hodc thanh toan thuc té héa don taxi.

b) Ho so, diéu kién tam tng:

+ Vin ban hoac ké hoach di cong tac, di du hop, hoi nghi da dugc Gidm
ddc phé duyét, phan cong;

+ Gidy dé nghi tam Gng.

Can cu tinh hinh thuc té, Ké toan Van phong S& trinh Gidm doc chap
thuan tam ung kinh phi phu hop vaéi khoang cach di cong tac.

¢) Ho6 so dé nghi thanh toén:

+ Bang ké s6 km thuc té khi di céng tac cua tung chic danh dugc tha
truong co quan xac nhén (ép dung doi v61 khoan kinh phi sir dung xe 6 t6 khi di
cong tac doi voi cac chire danh c6 hé s phu cdp chic vu lanh dao tir 0,7 trd
[en).

t Bang ké so km thuc té di cong tac cua cong chie theo ting lan di cong
tac, di du hop, hoi nghi (4p dung doi véi khoan kinh phi di cong tac bang
phuong tién ca nhan cua cong chirc).

+ Vin ban hodc k& hoach di cong tac, di du hop, hoi nghi da dugec Giam
doc phé duyét, phan cong; Cong van, Gidy moi hop, Vin ban trung tap, triéu tap
tham gia doan cong tac... lién quan. Truong hop do yéu cau cong viéc duge cir
di cong tac, di hop gp, thi ngay sau khi két thic chuyen cong tac hodc cugc
hop, nguot dugc cu di cong tac, di hop co trach nhiém bd sung day du cac tai
liéu theo quy dinh va c6 phé duyét ciia Giam ddc So;

Cin ¢t ho so thanh toan clia cac ca nhan, Ké toan Vian phong S¢ trinh
Giam doc thuc hién thanh toan theo quy dinh.

2. Phu cép luu tra:

Phu cép luu tri 1a khoan tién hd tro thém cho nguoi di cong tac ngoai tién
luong do co quan cur di cong tac chi tra, dugce tinh tir ngay bit dau di cong tac

dén khi két thuc dot di cong tac tro vé co quan (bao gém thoi gian di trén duong,
thoi gian luu tré tai noi dén cong téc).

2.1. Mitic phu cép luu tri:

Luu tri/nguoi
| P | Noi dén cong tic (Mic t6i da theo
| NQ 90/2017/NQ-
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[ HDND)
|
|

Cong chiurc dugc cur di coéng tac tai cic xa dao
thugc huyén Kién Hai, Pha Quéc, Kién Luong, |

‘ o/no
L | thanh phé Ha Tién; di cong tac tai huyén Kién Hai 250.000 déing/ngay
va thanh pho Pht Quéc * Pl LD
5 (;ong chirc dugc ctr di cong tac trong hodc ngoai | 200.000 dmw/ng,ay
tinh enene
Cong tic cac huyén (di vé& trong ngay): Vinh
3 Thuan, Kién Luong, Giang Thanh, An Minh ,U 160.000 CT€>11g/11gay

Minh Thugng, GO Quao, Tp.Ha Tién (khmnOI
cach tur 60 km tro 1én)

Cong tac cac huyen (di vé trong ngay): (,hau :
4 | Thanh, Tan Hiép, An Bién, Giong Riéng, Hon Dal 120.000 dong/ngay
(khodng cach tir 15 km dén 60 km)

2.2. H6 so thanh toan, gom:

a) Van ban hoac ké hoach cong tac da dugc Giam doc So phé duyét va cir
di cong tac;

b) Giay di duong cia ngudi di cong tac c6 déng dau clia co quan, don vi

noi dén cong tac (hodc ctia khach san, nha khach noi cu trr); dbi vai lai xe co
lénh didu dong xe va chit ky xac nhan cua nguoi st dung xe.

3. Thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén cong tac
3.1. Nguyén tic thanh toén tién thué phong nghi noi dén cong téc:

a) Nguoi di cong tdc duogc thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén
cong tac theo mot trong hai hinh thire: Thanh toan theo hinh thire khoan hodc
thanh todn theo héa don thuc té;

b) Trudng hop ngudi di cong tac duge co quan, don vi noi dén cong tac
bé tri phong nghi khdng phai tra tién, thi nguoi di cong tac khong duge thanh
toan tién thué phong nghi.

3.2. Thanh toén tién thué phong nghi

Khoan phong " Thanh todn
e (Mtc t6i da theo thye té/ngay
Noi dén cong tic NQ 90/2017/NQ- | (Mttc téi da theo NQ
HDND) 90/2017/NQ-HDND) |

thuc TW, Thanh pho 1a d6 thi loai | 450.000 ddng/
I thudc tinh va huyén dao Phu ngay/nguoi

1.000.000 dong/
phong/2 nguoi

i
\
\
\
Di cdng tac cac quan thude TP truc 1

Qudc

:_ZJ/

<5}
P
o

&h



D1 cong tac tai cac huyén, thi x3, it

thudc thanh phé, truc thude TW, tai 3?]0'5?0& d?flig/

thi xa, thanh phd con lai thugce tinh gaymguo 700.000 démg/phbng/

Di cong tac tai cédc vung con lai 300.000 dong/ 2 ngudi -
B} | ngay/nguoi

a) Truong hop nguodi di cong tac thude déi tugng thué phong nghi theo
tiéu chuan 02 nguoi/phong di cong tac mot minh hode doan cong tac co 1€ nguoi
hogc le nguoi khdc gioi, thi duge thué phong riéng theo miic gid thué phong
thuc té nhung toi da khong duge vuot mire tién thué phong cua nhimg ngudi di
cung doan (theo tidu chuan 02 ngudi/phong);

b) Truong hop nguoi di cong tic thude dbi tuong thué phong nghi theo
tiéu chuan 02 nguoi/phong di cong téc cing doan véi cac chirc danh lanh dao c6
tiéu chuan thué phong khach san 01 ngudi/phong, thi ngudi di cong tac dugc
thanh todn theo mire gia thué phong thuc té tai khach san noi cc chirc danh lanh
dao nghi va theo tiéu chuan 02 nguoi/phong;

3.3. Cac murc chi thanh todn ti én thué phong nghi tai khoan nay 1a mc chi
da bao o0m céc khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh cua phap luat.

3.4. Truong hop can bo di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cubi
ngay, hodc do chi dang ky duoc phuong tién di lai (vé mdy bay, tu hoa, 6 t6) tir
18h de 24h cling ngay, thi dugc thanh toan tién nghi ctia nira ngay nghi thém
(bao gom ca hinh thire thanh toan khodn va thanh toan theo hoa don thuc té) tbi
da bing 50% miic thanh toén tién thué phong nghi twong tng cia timg dbi
tuong; khong thanh todn khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di
qua dém trén tau hoa, tau thiy, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai khac.

4. Chig ttr, thoi han thanh toan cong tac phi
4.1. Chimng tir thanh toén cong tac phi:

Thuc hién theo hudng dan tai Diéu 10 cua Thong tu s6 40/2017/TT-BTC
va mau quy dinh theo Diéu 16 cia Ludt Ké toan ndm 2015, cu thé nhu sau:

a) Gidy di duong cua ngudi di cong tac c6 dong dau x4c nhén cta co
quan, don vi noi dén cong tac (hodc ctia khach san, nha khach noi luu tra) theo
mau dinh kem:;

b) Vin ban hodc ké hoach céng tdc dd duge Giam déc S& phé duyét;
cong van; gildy moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac;

c¢) Hoa don: ching tir mua vé hop phép khi di cong tac bang cac phuong
tién giao thong hoac o1ay bién nhdn cua chu phuong tién. Riéng ching tir thanh
todn vé may bay ngoai cubng vé (hodc vé dién tir) phai kém theo thé 1én may
bay. Truong hop mat thé 1én may bay thi phai c6 xac nhan cua co quan, don vi
cu di cong tac (4p dung khi thanh toan chi phi di lai theo thuc te),
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d) Bang ké do dai quang duong di cdng tic trinh Giam doc So duyét
thanh todn (dp dung khi thanh todn khodn phuong tién di lai);

d) Héa don, ching tir thué phong nghi hop phép theo quy dinh cua phép
luat (4p dung khi thanh toén tién thué phong nghi theo hoa don tl e té);

Trong truong hop nguoi di cong tac duge co quan, don vi noi dén cong tac
bd tri phong nghi l\hono phai tra tién, thi ngudi di cong tac khong dugc thanh
toan tién thué phong nghi.

4.2. Thoi han thanh quyét toén:

a) Cham nhét sau 03 ngay hoan thanh dot cong tac, cac doan cong téc,
hodc céng chirc, nguoi lao dong duge ctr di cong tac cd trach nhiém hoan tat thu
tuc thanh toan chi phi di cong tac theo ché do quy dinh.

Déi v6i céc trurong hop da tam ung kinh phi nhung chdm thanh quyét
toan, hodc khong lam thu tyc quyét toan sau 30 ngay ké tir ngdy nhén tam ung,
Ké toan Vin phong S¢& sé& thuc hién khau trlr vao luong ctia cong chire truc tiép
nhan tam tmg cho dén khi thu hdi du sé kinh phi da tam tng.

b) Cian ctr ho so dé nghi thanh toén cua ngudi di cong tic, Ké toan Vin
phong S¢ thuc hién kiém tra, déi chiéu va thanh toan céc khoan chi phi cong tdc
theo ché do chdm nhét sau 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc day du ho so,
chirmg tlr theo quy dinh.

¢) Trudng hop coéng chire, vién chire ctia S¢ duge co quan, don vi khéc
trung dung tham gia doan cong tac lién nganh, thi co quan, don vi chu tri c6
trach nhiém thanh toan toan b chi phi cho doan cong tac gom: tidn tau xe di lai,
cudc hanh ly, cudc mang tai liéu, phy cdp luu try, tidn thué chd n 1ghi theo muc
chi quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bé cta co quan, don vi chu tri.

Truong hop So Tu phép la co quan chu tri: Chung tlr thanh toan, ngoai
céc chung tir thanh todn quy dinh tai Piém a néu trén, phai ¢c6 Cong van trung
dung (Thu moi, Cong vén) cong chiic thude cdc co quan, don vi khac di cong
tac; trong do ghi rd trch nhiém thanh toan céc khoan chi phi di cong tc cia cic
CBCC dugc moi trung dung do So Tu phép thanh todn (trudng hop trong Thu
mo1, Cong van khong ghi cu thé co quan, don vi thanh todn, Ké toan Van phong
S& dé xuét khong thuc hién viéc thanh toan khoan cong tac phi d6i véi CBCC
trung dung cta co quan, don vi khéc).

5. Quy dinh vé thanh toan khoan tlen cong tac phi theo thang
5.1. Pbi tuong:

a) Van thu di gui cng vin;

b) Ké toan giao dich véi kho bac.

Truong hop vin thu, ké toan  giao dich phai thuong xuyén di cong tac luu
dong trén 10 ngay/thang thi dugc hd trg tién xing xe, gui xe.

* wyN
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5.2. Kinh phi h trg tién xing xe, giri xe mirc khoan dbi véi van thu 1a
500.000 dono/npuomhang, Dai véi ké toan 500. 000 d6ng/ngudi/thang; duoc chi
tra vao tai khoan ca nhan cling v6i ky thanh toan tién luong hang thang.

Diéu 15. Chi tiép khéch trong nuée

1. Nguyén tic:

1.1. Viéc tiép khach trong nuée phai duge Giam ddc S& phé duyét.

1.2. Trén tinh than hiéu khéch nhung tiét kiém, viéc td chirc tiép khach

phai don gian, khdng phé truong hinh thire, thanh phan tham du la nhitng nguoi
truc tiép lién quan va duge Giam déc S chip thuén.

1.3. Khong st dung ngan sach dé mua qua ting d6i véi cac doan khéch
dén lam viéc.

|.4. Moi khoan chi tiéu tiép khach phai dung ché d9, tiéu chuén, ddi
tuong theo quy dinh va dam bao cdng khai, minh bach.

1.5. Truong hop SO Tu phép duoc giao nhiém vu t6 chtic chiéu dai, tiép
khach trong nudc cua cac dé)ng chi lanh dao cép cao cua Dang va Nha nudc,
viée t chuc cu thé do Giam dbe S¢ phé duyét. Ké toan Van phong S& chiu trach
nhiém chu tri, p]101 hop véi cac phong chuyén mén, don vi lién quan trinh ké
hoach, kinh phi to chiic don tiép.

2. M chi tiép khach:

Thye hién mbc chi theo Nghi quyét so 228/2019/NQ-HBND ngdy
26/7/2019 ctia Hoi dong nhan dan tinh quy dinh ché do tiép khach nudc ngoa,
ché do chi t6 chac hoi nghi, hoi thao quoc té tai Kién Giang va ché do chi tiép
khéch trong nuée; Nghi quyét sé 33/2022/NQ-HPND ngay 29/12/2022 ctia Hoi
dong nhan dan tinh Kién Giang sta dbi, bd sung Piéu 6 Nghi quyet
228/2019/NQ-HDND ngay 26/7/2019 ctua Hoi dong nhén dan tinh quy dinh ché
do tiép khach nudce ngoai, ché do chi t6 chirc hoi nghi, hoi thao quoc té tai tinh
Kién Giang va ché d¢ tiép khach trong nudc va cac C quy dinh hién hanh cua B
Tai chinh.

Dieu 16. Ché do nghi phép niam.

Duoc thuc hién theo Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cta
B Tai chinh quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nim ddi véi can
bo, cong chire, vién chire, lao déng hop ddng lam viée trong cic co quan nha
nudc va don vi su nghiép cong 1ap.

Cong chure, ngudi lao dong dugc lanh dao S& dong y cép gidy cho di nghi
phép nam dé thim vo, chdng; con; cha, me (ca bén chong hodc bén vo) bi 6m
dau hodic chét thi duoc thanh todn tién phuong tién di lai, tién phu cép di duong
theo ché dé cong tac phi.

Truong hgp do nhu cdu cong viée khong thé bé tri cho cong chirc, ngudi
lao dong nghi phép hodc bo tri khéng du s6 ngay nghi phép theo quy dinh, thi co
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quan, don vi quyét dinh viéc chi tra tién boi dudng cho cong chirc, nguoi lao
dong tuong Ung so ngay chua nghi phép hang nam.

A < a e > . A . ‘ . A - ~
Dieu 17. Mua sam tai san, trang thiét bi [am viée; sitra chira
thwong xuyén tai san

1. Mua sam tai san, tr ang thlet bi lam viéc

1.1. Thu tuc va trinh ty mua sim phai duoc thuc hién theo quy dinh tai
Thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cta Bo Tai chinh; Thong tu so
68/2022/TT-BTC ngay 11/11/2022 cua B¢ Tai chinh sua doi, bo sung mot 5O
diéu cua Thong tu 56 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016. Cén ¢ nhu cau su dung
thue té, hang nam céc phong chuyén mén, don vi dé \uflt nhu cau mua sam tai
san, trang thiét bi lam viée gui Ké toan Vian phong S& tong hop. Trén co s6 do,
can cu vao du toan mua SAm stra chira dugc phan bo, K¢é toan Vin phong So¢ ra
soat, d& xuat danh muc mua sém tai san, trang thiét bi trinh Gidm déc phé duyét
dé thuc hién. Trudng hop mua sam dot xuét dé kip thoi phuc vu cong tac, phat
sinh ngoal ké hoach, céc phong chuyén moén va don vi truc thude lam van ban de
nghi gui Ké toan Van phong S& ¢6 y kién vé ngudn kinh phi dé trinh Gidam déc
quyét dinh.

1.2. V& nguyén tic, tiéu chuén, dinh mue, phuong thirc mua s am tai san
nha nudc: Thuc hién theo Quyét dinh sé 50/2017/QD-TTg ngay 31 thang 12
ndm 2017 cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh tiéu chuin, dinh muc st dung
may moc, thiét bi.

2. Stra chira thuong xuyén tai san
2.1. No1 dung chi:

Bao gdm céc khoan chi nhu mua nguyén vat li¢u, nhién lidu; mua thiét bi
phu ting thay thé; thué nhan cong va thué phuong tién, may mac, thiét bi phuc
vu cho viéc stra chira tai san phuc vu cdng tdc chuyén mon va duy tu bao dudng
céc cong trinh co s ha tang tir kinh phi thuong Xuyén (lsc ca cac khoan thanh
toan cho céc hop dong thué ngoai); bao gom chi phi bing tién dé sta chita
thudng xuyén dién, nudce, mdy in, may vi tinh, ...

2.2. Nguyén tic chi:

Pugc quy dinh tai Khoan 1, Diéu 29 cua Nghi dinh 151/2017/ND-CP
ngay 24/12/2017 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 didu cia Luat quan ly,
sir dung tai san cong: Chi phi stra chita khong 16n hon 30% nguyén gid tai sin
cong.

2.3. Thu tyc va trinh ty stra chira thuong xuyén phai duge thyuc hién ding
quy dinh Théng tw 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 ctia B6 Tai chinh; Thong
tur sb 68/2022/TT-BTC ngay 11/11/2022 ctia Bé Tai chinh sira d6i, bd sung mot
s6 diéu cua Théng tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016. Lanh dao cac phong
chuyén mon, don vi truc thude khi phat hién tai san bi hong thi dé nghi stra chita
hodc thay thé bang van ban giri K¢é toan Vin phong tong hop trinh Giam dée
quyét dinh.
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- D61 vt cac khoan mua sam, sua chira tir 2.000.000 dong/lan tré xudng,
thi lanh dao Van phong chu dong tién hanh mua sam, stra chita kip thoi phuc vu
cho cong viéc.

- D61 voi cac khoan mua sam, sia chira trén 2.000.000 dong/lan, Van
phong S¢ xin y kién va duge sy dong y cia lanh dao S¢ thi tién hanh mua sam,
sua chira.

Sau 30 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh viéc mua sam swra chita, co
quan phai cong khai tinh hinh mua sam, stra chita trén bang théng bao co quan.

Céc khoan thanh toan trén phai c6 hoéa don, ching tir thanh toan theo quy
dinh. Riéng khoan mua sdm, sira chita tir 5.000.000 dong trd 1én thi phai c6 hop
dong kinh t&; bién ban nghiém thu - thanh 1y hop dong va hoa don, chimg tir day
du, hop phap, hop 1é.

Dicu 18, Céc khoan chi phuc vu cong tac thu 1€ phi

Thue hién theo Nghi dinh ~s() 120/2016/ND-’CP‘ngéy 23/8/2016 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat phi va 1€ phi.

S6 tién 1é phi duoc trich dé lai sir dung sau khi trich cai cach tién lwong va
trir cdc khoan chi theo quy dinh, dugce st dung dé chi thu nhap tang thém cho
cac b phan truc tiép va ¢o lién quan. Doi tuong va muc chi cu thé cén cir theo
bién ban hop xét gitra 1dnh dao S& va cac bd phén c6 lién quan.

Dicu 19. Chi thu nhip ting thém cho cong chire, ngudi lao dong

K&t thae ndm ngan sach, néu s6 chi thyc € thap hon sb kinh phi dugc giao
thi phan chénh léch nay duoc xac dinh 1a kinh phi tiet kiém dugc. Nguon kinh phi
tiét kiém dugc chi thu nhép tang thém cho cong chic, nguoi lao dong sau khi
hoach toan va nop day di cac khoan chi phi. Mutrc chi thu nhdp tang thém cho

cong chire, ngudi lao dong dua trén co so két qua danh gia cong chic cudi nam
va hi¢u qua cong viéc thuc hién.

1. Mrc chi tuong duong theo bén mtc nhur sau:
Loal A huong 100%.

Loai B huong 90%.

Loai C huong 80%.

Loai D khong dugce huong thu nhap tang thém.

Trong do: LLoai A hoan thanh xuat sac nhiém vu; Loai B hoan thanh t6t
nhiém vuy; Loai C hoan thanh nhiém vu; Loai D khoéng hoan thanh nhiém vu (can
cir theo thong bcdo ddanh gia, xép loai cong chirc va nguoi lao dong hang nam).

Poi véi cac truong hop cong chire ¢6 thoi gian 1am viée tir 6 théang trd 1én
nhung chua du thoi gian xét phan loai cong chirc; cong chire tir noi khac chuyén
dén; cong chiic tu nguyén xin théi viée va cong chirc nghi huu thi Lanh dao So
phoi hop véi BCH Cong doan xem xét qué trinh 1am viée thuc té ¢ muc do nao thi
cho huong thu nhép tang thém tuong duong mirc d6 d6 nhan véi s thang lam viée.
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Riéng trudng hgp cdng chitc bi xir ly ky luat tir hinh thire khién trach tré 1én
va cong chure loai D thi khéng duwoc hudng thu nhép ting thém (trudng hop co
quan da tam chi thu nhép téng thém thi khong phai ndp tréa lai co quan).

2. Tam chi thu nhap ting thém: Cin ctr s6 kinh phi ¢6 kha ning tiét kiém
dugc trong ky, Vin phong S¢ xéc dinh trinh Lanh dao So phéi hop véi Cong
doan xem xét, quyét dinh muc tam chi thu nhap tang thém thoo quy dinh.

Diéu 20. Trich 14p va sit dung Quy du phong 6n dinh thu nhap

1. Quy du phong 6 on dinh thu nhép: DBuoc trich 1ap theo dé xudt cua Van
phong S¢ nham dam bao nguon chi tra thu nhdp ting thém nam sau toi thiéu
hodc bing mirc chi ndm trude lién ké.

2. Su dung Quy: Lanh dao So quyet dinh viéc st dung Quy 6n dinh thu
nhap dé chi thu nhap ting thém theo dé nghi ctia Vin phong So.

Piéu 21. Thi tuc lap hd so, chirng tir va thoi gian thanh toan cie khoan
tam Wng va cong tac phi.

1. P6i véi céc khoan tam tmg: thuc hién nhiém vu cua cac phong, cong
chire, ngudi lao dong dugce giao thuc hién phai viét gidy dé nghi tam tng (theo
mAu) c¢é x4c nhan cta lanh dao Van phong S& méi trinh Ianh dao duyét chi tam
Ung.

2. Hoan Ung: Sau khi hoan thanh cong viée duoc giao phai tién hanh
thanh toan hodc hoan tam tmg véi bo phan ké todn thude Vin phong S(') trong
thoi han 03 ngdy lam viéc, thanh todn xong Ké toan méi duoc chi tam ( ung cong
viée tiép theo.

3. S6 tién tam ung: Khoéng duogc vuot qua mic chiét tinh da duoc Ké todn
tham dinh trir trudong hop ¢d y kién cua Lanh dao S6.

4. Pbi voi ching tr thanh toan, nhu: cong tac phi, mua sim do co quan..
phai hoan thanh ho so thanh todn (cong 1énh, hoa don ching tlr...) véi bo p han
ké toan thudc Van phong S¢ trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir khi két thac
chuyén cong tac, mua sim do co quan..

Piéu 22. Ché dd chi ticp cong dan

Thyc hién theo Thong tu s6 320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2016 cua B¢ Tai
chinh quy dinh che do bdi dudng ddi voi nguoi lam nhiém vy tiép cong dan, xir ly
don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan 4nh; Nghi quyét s6 84/2017/NQ-HDND
ngay 20/7/2017 ctia Hoi déng nhan dén tinh Kién Giang quy dinh L.hC dé boi dudng

d6i voi nguoi 1am nhiém vu tiép cong dan, xir Iy don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi,
phan anh.

Chung tir thanh toén gom Danh sich va bién ban tiép cong dan theo su vu,
su viéc tiép cong dén thuce & duoc linh dao So duyét vao bang dé nghi thanh
toan.

/%)

5 O~
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Di¢u 23. Ché dd chi va mire chi cho cdc hoat ddng kiém soat thi tuc
hanh chinh

Thuc hién theo Quyét dinh sé 04/2015/Qb- UBND ngay 22 thang 01 nim
2015 ctia Uy ban nhén dan tinh Kién Giang vé viéc quy dinh ndi dung chi va mic
chi cho cac hogt dong kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Kién Giang;
Quyét dinh 6 31 38/Qb-UBND ngay 17 thang 12 ndm 2021 cua Uy ban nhan dén
tinh Kién Giang v& viéc kién toan hé thng can bd, cong chire diu mdi lam nhiém
vu kiém sodt tha tuc hanh chinhy trén dia ban tinh Kién Giang.

1. Péi tuong duoe huong ché do chi ddi voi nguoi lam dau méi kiém soat
tht tuc hanh chinh theo quy Quyét dinh s6 3138/Qb-UBND ngay 17 thang 12 nam
2021 cua Uy ban nhan dan tinh Kién Giang vé viée kién toan hé théng can bo, cong
chiic dau mdi lam nhiém vu kiém soét thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Kién
Giang.

2. Mire chi thue hién theo Quyét dinh sé 04/2015/QD-UBND ngay 22 thang
01 ndm 2015 ctia Uy ban nhan dan tinh Kién Giang vé viéc quy dinh ndi dung chi
va muc chi cho cac hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Kién
Giang.

3. Chang tir thanh toan gém:

- Quyét dinh sb 3138/QD-UBND ngay 17 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhéan dan tinh Kién Giang vé viéc kién toan hé thdng can bo, cong chirc dau mbi
lam nhiém vu kiem soét thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Kién Giang.

- Danh sach céng chic dau moi lam nhiém vu kiém soét thu tuc hanh chinh
ctia SO duge Uy ban nhén dan tinh phé duyét tai Quyét dinh sé 3138/QD-UBND
ngay 17 thang 12 niam 2021 ctia Uy ban nhan dan tinh Kién Giang.

- Ké hoach kiém soét thu tuc hanh chinh hang ndm ctia S& va kém theo céc
védn ban ¢d lién quan v€ kiém soat thu tuc hanh chinh.

Dicu 24. Trach nhiém quan 1y va siv dung tai san cong

[. Trach nhiém Lanh dao S¢: Lanh dao S& quan ly tai sdn cla co quan cé
trach nhiém giao cac phong quan ly, st dung ding muc dich.

-

2. Trach nhiém Lanh dao Van phong Sé&: Phé Chanh Van phong chiu
trach nhi¢ém gitp viée cho Chanh van phong tham muu lanh dao S& thuc hién
quan ly chung doi vdi toan bo tai san co quan. Hang nam Van phong S¢& ¢ trach
nhiém kiém tra, cong khai tai san, tai chinh theo quy dinh.

3. Trach nhiém Trudng cac phong thude S&: Co trach nhiém t chirc quan
ly va sur dung tai san trong phong, dam bao hiéu qua, tiét kiém.

4. Trach nhiém cua cong chic, nguoi lao dong: Phai ¢6 y thirc va trach
nhi¢m bao quan tai san dugc giao su dung Khi phat hién bi hu héng, phai dé
xuat stra chita kip thoi; néu tu y cho ngum khdc muon dan dén hu hong phai

chiu trach nhiém trudc lanh dao S& va co trach nhiém boi thuong theo mirc do
hu hong.
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Chwong 1V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 25. To chirc thue hién

1. Toan thé cong chirc, ngudi lao dong trong co quan cé trach nhiém thuc
hién t6t Quy ché nay. Pay 1a nhiing quy dinh cu thé trong linh vue chi ti€u ndi
bo va quan ly, str dung tai san cong nham muc tiéu tiét kiém dé tang thu nhap,
cai thién doi séng cho cong chirc, nguoi lao dong co quan. Nhing cong chuc,
nguoi lao dong thue hién t6t Quy ché nay la mot trong nhirng tiéu chuén xét thi
dua trong nam; néu vi pham, tuy theo mirc do s& bi xtr ly trir vao thu nhap tang
thém cua cong chiic, nguoi lao dong do.

2. Quy ché nay da duoc thong qua toan thé cong chirc, nguoi lao dong So
Tu phap tinh Kién Giang va thong nhat thuc hién.

Trong qua trinh thuc hién c6 nhiing viéc phat sinh chua dugc quy
dinh trong Quy ché nay thi ap dung theo quy dinh hi¢n hanh hodc khi cong

chtre, ngu0‘1 lao dong phat hién nhiing diem khong phu hop thi dé nghi
Giam ddc So va Ban chap hanh Cong doan trao doi dé stra d6i, bo sung vao

quy ché cho phu hop./. Wk

GIAM DOC
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